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TRƯỜNG ĐẠI HỌC KHOA HỌC           CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

  KHOA LÝ LUẬN CHÍNH TRỊ                             Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

Thừa Thiên Huế, ngày 19 tháng 9 năm 2022 

QUY ĐỊNH VÀ HƯỚNG DẪN VIẾT KHÓA LUẬN 

NGÀNH QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC 

- Bìa ngoài của khóa luận đóng bằng bìa màu giấy A4 (xem mẫu 1), Bìa 

trong của khóa luận bằng giấy A4 thường ( xem mẫu 2) 

- Khóa luận có dung lượng từ 40 – 50 trang (tối thiểu 40 trang, tối đa không 

quá 50 trang), không tính phần phụ lục. Kết cấu của khóa luận gồm có 3 phần: 

Phần mở đầu, Phần nội dung và Kết luận và Danh mục tài liệu tham khảo.  

- Nội dung của khóa luận 3 chương, chương viết thường (ví dụ Chương 1:), 

TÊN CHƯƠNG VIẾT HOA (ví dụ: Chương 1: QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC VỀ…). 

- Số thứ tự trong chương, tiết, tiểu tiết ghi bằng số la mã theo tên chương (Ví 

dụ: Chương 1, 1.1., 1.2, 1.3; Chương 2: 2.1, 2.2, 2.3…, không được ký hiệu theo 

chữ cái a,b,c,…). Tên chương và tên tiết in đậm.  

- Tài liệu tham khảo cân đối giữa tài liệu tạp chí, sách (gồm tham khảo, 

chuyên khảo, giáo trình) và hơn 2/3 tài liệu xuất bản trong vòng 5 năm gần nhất. 

Nếu đề tài vận dụng vào 1 địa phương cụ thể phải có tài liệu nghiên cứu liên quan 

đến địa phương và thực tiễn của địa phương. 

- Các trích dẫn buộc phải chú thích nguồn rõ ràng gồm tên tác giả, năm công 

bố, nội dung đề tài, nơi công bố và số trang (ví dụ: Nguyễn Văn A (2018): Quản lý 

nhà nước về tôn giáo…, Nxb. Chính trị quốc gia, (Tạp chí Quản lý nhà nước), Hà 

Nội (số 5), tr. 7. 
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- Câu trích dẫn phải để trong ngoặc kép (ví dụ: “Đảng ta là đạo đức, là văn 

mình” [3; tr. 131], trong đó 3 là tài liệu số 3, 131 là số trang…  

- Dung lượng giữa các chương, các tiết trong 1 chương và các tiểu tiết trong 

1 tiết phải tương đối cân đối, không chênh lệch quá lớn. 

- Phần phụ lục (bao gồm hình vẽ, biểu mẫu, bảng biểu, phiếu điều tra và kết 

quả xử lý phiếu điều tra), phần phụ lục không được tính vào trong tổng số trang 

của khóa luận. 

- Mục lục ghi đầy đủ phần Mở đầu (gồm 1,2,3,4,5) và tên chương, tên tiết, 

tiểu tiết, kết luận và danh mục tài liệu tham khảo (Xem mẫu 3), mục lục nên trình 

bày trong 1 trang giấy A4. 

- Thứ tự sắp xếp khóa luận như sau: Bìa ngoài (mẫu 1), bìa trong (mẫu 2), 

lời cam đoan, lời cảm ơn, mục lục, phần mở đầu, nội dung, kết luận, phụ lục (nếu 

có) danh mục tài liệu tham khảo. 

Cụ thể về kết cấu như sau: 

MỞ ĐẦU 

(Phần này viết khoảng 5 trang) 

1. Lý do chọn đề tài: 

 (Phần này dung lượng viết từ 1,5 – 2 trang), sinh viên phải nêu được: 

- Tính cấp thiết về lý luận 

- Tính cấp thiết về thực tiễn 

2. Tình hình nghiên cứu liên quan đến đề tài: 

 (Phần này dung lượng viết khoảng 2,5 đến 3 trang) 
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- Sinh viên phải đọc các tài liệu và khảo sát đánh giá những ưu điểm, hạn chế và 

những vấn đề đặt ra cần kế thừa để nghiên cứu liên quan đến đề tài 

3. Đối tượng nghiên cứu 

4. Phương pháp nghiên cứu 

5. Ý nghĩa của đề tài 

6. Kết cấu của khóa luận 

(Phần mục 3,4,5,6 viết khoảng 0,5 trang) 

NỘI DUNG 

Chương 1: 

CƠ SỞ LÝ LUẬN VÀ THỰC TIỄN CỦA QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC VỀ….. 

(Chương này viết khoảng 13 đến 15 trang) 

1.1. Cơ sở lý luận 

1.1.1…. 

1.1.2….. 

……………… 

1.2. Cơ sở thực tiễn 

1.3. Nội dung của quản lý nhà nước về… 

……………….. 
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Chương 2 

THỰC TRẠNG CỦA QUẢN LÝ NHÀ NƯỚC VỀ….. 

(Chương này viết khoảng 13 đến 15 trang) 

2.1. Đặc điểm của địa phương…. 

2.1.1…. 

2.1.2…. 

…………….. 

2.2. Kinh nghiệm của…. 

2.2.1……… 

2.2.2……. 

…………………………….. 

Chương 3: 

PHƯƠNG HƯỚNG VÀ GIẢI PHÁP ĐỂ NÂNG CAO…… 

(Chương này viết khoảng 13 đến 15 trang) 

3.1. Phương hướng…. 

3.1.1….. 

3.1.1…. 

3.2. Giải pháp…. 

3.2.1…… 

3.2.2…… 

………………………… 
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KẾT LUẬN 

(Chương này viết khoảng 1,5 đến 2 trang) 

 

 

 

 

DANH MỤC TÀI LIỆU THAM KHẢO 

- Phần này ít nhất phải có từ 20 – 30 tài liệu tham khảo, cân đối giữa Tạp chí, Sách; 

giữa lý luận và thực tiễn…. 

- Tài liệu tham khảo sắp xếp theo thứ tự a,b,c,….. Nếu tên cơ quan thì lấy chữ cái 

đầu của cơ quan: 

Ví dụ: 

1. Nguyễn Văn An (2018): Quản lý nhà nước về……, Nxb. Chính trị quốc gia, Hà 

Nội 

2. Nguyễn Văn Bình (2020): Quản lý nhà nước về…., Tạp chí Quản lý nhà nước, 

số 3, trang 8. 

3. Hồ Chí Minh (2011): Toàn tập, Nxb. Chính trị quốc gia, Hà Nội, t.3, tr. 131 

4. Tỉnh ủy Thừa Thiên Huế (2020): Văn kiện Đại hội đại biểu Đảng bộ tỉnh Thừa 

Thiên Huế lần thứ XVI, Nxb. Thuận Hóa, tr. 9 

…………………………………………………….. 
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Mẫu số 3 

MỤC LỤC 

Trang  

Mở đầu………………………………………………………….………1 

1. Lý do chọn đề tài…………………………………………………………….1 

2. Tình hình nghiên cứu liên quan đến đề tài…………………………………..2 

3. Đối tượng nghiên cứu…………………………………………………….....4 

5. Phương pháp nghiên cứu…………………………………………………....4 

6. Ý nghĩa của đề tài…………………………………………………………...5 

Nội dung………………………………………………………………..6 

Chương 1: Cơ sở lý luận………………………………………………………. 

1.1. Cơ sở lý luận……………………………………………………………. 

1.2. Cơ sở thực tiễn………………………………………………………….. 

………………………………………………………………………….. 

Chương 2: Thực trạng…………………………………………………………. 

2.1. Đặc điểm…………………………………………………………………. 

2.2. Thực trạng………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………… 

Chương 3: Phương hướng và giải pháp……………………………………..... 

3.1. Phương hướng…………………………………………………………… 

3.2. Giải pháp………………………………………………………………… 

Kết luận………………………………………………………………………. 

 


