BQ GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PAI HOC HUE Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Sé: 3 13/Qb-bHH Thira Thién Hué, ngay 24 thdng 3 ndm 2019
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dlnh b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, thay thé, diéu dong,
luin chuyén va phu cap trach nhiém cong viéc ciia ké toan truéng, phu trach ké
toan ciia cac trweomg dai hoc, vién thanh vién va cac don vi truc thudc Pai hoc Hué

GIAM POC PAI HQC HUE

Cin cir Nghi dinh s6 30/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 1994 cia Chinh phi vé vigc
thanh 1ap DPai hoc Hué;

Cian cir Thong tu sd 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 nam 2014 cua B
trudng Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong cua Dai
hoc viing va cac co s& gido duc dai hoc thanh vién;

Cén cir quyét dinh s6 1389/QD-DHH ngay 10 thang 7 ndm 2014 cua Giam dbc Pai
hoc Hué vé viéc ban hanh quy dinh nhiém vu, quyén han cia Pai hoc Hué, cac trudng dai
hoc thanh vién va don vi tryc thugc;

Can cir Luat K€ toan ngay 20 thang 11 nam 2015;

Cén cir Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét mét s6 didu cia Luat Ké toan;

Can cir Thong tu"so 04/2018/TT-BNV ngay 27 thang 3 ndm 2018 cia B6 truong
BQ No6i vu hudng dan vé tham quyén, thu tuc bo nhiém, bo nhiém lgi, mién nhi€ém, thay
theé va phu cap trach nhiém cdng vi¢c cua ke toan truong, phy trach ke toan trong linh vye
ke toan nha nudc;

Xét dé nghi cia Truéng Ban Ké hoach - Tai chinh va Truéng Ban T6 chirc can bd
Pai hoc Hué,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai,
mién nhiém, thay thé, diéu dong, luan chuyén va phu cip trach nhiém cong viéc cia ké
toan trudng, phy trach ké toan cua cac trudng dai hoc, vién thanh vién va don vi truc
thudc Pai hoc Hué”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu hrc ké tir ngay ky. Cac quyét dinh trudc day trai
véi Quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Chanh Vin phong Péang - Poan thé, Trudng cac ban
chirc nang, Hi€u trudng cac truong dai hoc thanh vién, Vién truong Vién Cong nghé sinh
hoc va Thu trudng cac don vi truc thuéc Pai hoc Hué chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nz‘ly./.;uj

Noi nhin: i
- Nhu DPiéu 3; :
- Luu: VT, KHTC, TCCB. LVB. "/

-

Nguyen Quang Linh




BO GIAODUC VA PAOTAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DAI HOC HUE Doc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY DINH
B6 nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, thay thé, diéu dong, luan chuyén va phu cap
trach nhiém cong viéc ciia ké toan trudmg, phu trach ke toan ciia cac truomg dai hoc,
vién thanh vién va cac don vj truc thudc Pai hoc Hué

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 3T /Ob-DHH ngay 28 thing 3 ndm 2019 cia
Giém déc Pai hoc Hué)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

Vén ban nay quy dinh thdm quyén, tha tuc, thoi diém, ho so bd nhiém, bd nhiém
lai, b tri, mién nhiém, thay thé, didu dong, luan chuyén va phu cép trach nhiém cong viéc
cua ké toan trudng, phu trach ké toan cua céc trudong dai hoc, vién thanh vién va cac don
vi truc thudc Pai hoc Hué (sau day goi tit 12 c4c don vi thanh vién va truc thudc Dai hoc
Hué).

Piéu 2. Nguyén tic b nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé, diéu dong,
luén chuyén ké toan trwéng, phu trach ké toan

1. Céc cép uy dang tir co s& trd 1€n, ngudi dimg dau co quan, don vj truc t1ep lanh
dao va chiu trach nhiém vé& cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé, diéu
dong, luan chuyén ké toan trudng, phu trach ké toan; dam bao nguyén tic tap trung dan
chu, ding céc quy dinh cua Pang va Nha nudc;

2. Cép c6 thim quyen bd nhiém thi c6 quyén bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé,
diéu dong, luan chuyén ké toan truong, phu trach ké toan; truong hop diéu dong, luan
chuyen ke toan trudng giira c4c don vi trong pham vi Pai hoc Hué do Giam déc Pai hoc
Hué quyét dinh;

3. Ngudi duge bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé, diéu dong, luin
chuyén ké toan trudng, phu trach ké toan thi téi thidu phai c6 day da tiéu chuin va diéu
kién cta chirc danh ké toan trudng, phu trach ké toan theo quy dinh cia Nha nudc va cia
Pai hoc Hué;

4. Pam bao su 6n dinh, ké thira va phat trién doi ngii ké toan trudng, phy trach ké
toan trong Pai hoc Hué, tao diéu kién dé vién chirc, ngudi lao dong duoc dao tao, rén
luyén qua thyc tién, nang cao chit hrong va higu qua céng tac quan ly tai chinh, tai san; W/
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CHUONG 11

TIEU CHUAN, PIEU KIEN, THAM QUYEN, THU TYC, HO SO BO NHIEM, BO
NHIEM LAL MIEN NHIEM, THAY THE, PIEU PONG, LUAN CHUYEN VA
PHU CAP TRACH NHIEM CUA KE TOAN TRUONG, PHU TRACH KE TOAN

Dicu 3. Tiéu chuin va diéu kién ciia chirc danh ké toan truéng, phu trach ké
toan

1. C6 phdm chét dao dirc nghé nghiép, trung thuc, liém khiét, c6 y thirc chip hanh
phép luit;

2. Hoan thanh tét nhiém vy di va dang thyc hién, c6 tm nhin va ning luc, trién
vong dong gép cho don vi & cuong vi dugc giao;

3. Quyét doan, dam lam, d4m chiju trach nhiém, ning dong, sang tao, tan tyy voi
cong viéc, manh dan ddi méi trong cong tic tai chinh, ké toan; c6 tinh thin va kha nang
hop téc, phdi hop c6 hidu qua vdi cac ca nhan, don vi c6 lién quan trong va ngoai don vi;

4. C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én thudc mét trong cac chuyén nganh tai chinh,
ké toan, kiém toén;

5. C6 chimg chi bdi dudng ké toan trudng;
6. C6 thoi gian cong tac thyc té vé ké toan it nhét 13 02 nam;

7. Khong thudc céc trudong hop khong duge lam ké toan theo quy dinh tai Diéu 19
Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 cua Chinh phi;

8. Co du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;

9.Co day di hd so theo quy dinh, 1y lich c4 nhan rd rang, dugc co quan chirc nang
c6 thdm quyén x4c minh, trong d6 c6 ké khai tai san, thu nhép theo quy dinh;

10. Khéng trong thdi gian bi thi hanh ky luat tir hinh thirc khién trach tro 1én.
Di¢u 4. Thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai ké toin trudng

1. Cac don vi thanh vién va truc thudc Pai hoc Hué thuc hién co ché ty chu tai
chinh: tu bdo dam chi thuong xuyén; ty bao dam mét phéan chi thuong xuyén; do ngén
sach nha nudc bao dam chi thuong xuyén do Giam dbc Pai hoc Hué bd nhiém, bd nhiém
lai ké toan truémg;

2. Cac don vi thanh vién va truc thudc Pai hoc Hué thyc hién co ché tu chu tai
chinh ty bio dam chi thuong xuyén va chi dau tu do Thi trudng don vi d6 bd nhiém, bd
nhiém lai ké toan trudng.

Piéu 5. Thim quyén bd nhiém, bd nhiém lai, bé tri phu trach ké toan

1. Cac don vi thanh vién va truc thuéc Pai hoc Hué chi ¢6 mét ngudi 1am ké toan
hodc mét ngudi lam k€ toan ki€ém nhi€ém, Tha truong don vi d6 bo nhiém, b6 nhiém lai

phu trach ké toén%



2. Cac don vi thanh vién va truc thudc Dai hoc Hué chua c6 ngudi di diéu kién dé
bd nhiém ngay ké toan trudng thi bd tri ngudi phu trach ké toan hogc thué dich vy lam ké
toan truong theo quy dinh. Thoi gian bd tri ngudi phu trach ké toan ti da la 12 thang, sau
thoi gian nay don vi phai bb tri ngudi lam ké toan truong. Truong hop cac don vi chua c6
ngudi du didu kién dé bd nhiém ké toan truong thi d& nghi Giam d6c Pai hoc Hué diéu
dong ngudi 1am ké toan trudng.

Didu 6. Thii tuc, thoi diém bd nhiém, bd nhiém lai ké toan trwéng, phu trach
ké toan, bd tri phu trach ké toin

1. Thii tuc bd nhiém, bd nhiém lai ké toan truéng, phu trich ké ton, b tri phy
trach ké toan

a) Déi véi trudong hop ké toan truong do Giam ddc Pai hoc Hué bd nhiém

- Thu trudng don vi giri van ban @ xuit véi Dai hoc Hué (qua Ban T chirc can
bd) vé chu treong, phuong an nhén sy ké toan truong. Trudong hop, don vi chdm dé xuét,
Ban T4 chitc can bd bao cao Giam d6c Pai hoc Hué vé chu trurong, phuong an nhén su.

- Giam d6c Dai hoc Hué phé duyét chui trrong, phurong 4n nhén sy.

- Thu trudéng don vi chi dao thyc hién quy trinh bd nhiém ké toan trudng va béo
c40 Pai hoc Hué (qua Ban T chirc can bd) dé thdm dinh va trinh Giam doc xem xét, bd
nhi¢ém. Quy trinh bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan déi v4i ngudn nhan sy tai
chd hodc ngudn nhan sy tir noi khac dugc thyuc hién nhu quy trinh bd nhiém tredng don vi
truc thudc ctia cac don vi thanh vién va truc thudc Dai hoc Hué theo quy dinh hién hanh.

b) Déi véi truomg hop ké toan truéng, phu trach ké toan do Thu truéng don vi bd
nhiém

- Thu truéng don vi giri van ban dé xuit v6i Pai hoc Hué (qua Ban T4 chirc can
bo) vé chu truong, phuong an nhén sy ké toan trudmg, phu trach ké toan. Trudmg hop, don
vi chim @ xut, Ban T6 chirc can bd bao cdo Giam dbc Pai hoc Hué vé chu truong,
phuong 4n nhan su.

- Giam d6c Dai hoc Hué phé duyét chii truong.

- Thu tru'ong don vi chi dao thyc hién quy trinh b nhiém ké toan trudéng, phu trach
ké toan va ra quyét dinh bé nhiém. Quy trinh b6 nhiém ké toan trudmg, phu trach ké toan
dbi V(Yl’ nguon nhén su tai chd hodc ngudn nhéan sy tir noi khac duge thuc hién nhu quy
trin!l b6 nhiém truedéng don vi truc thudc cua cac don vi thanh vién va tryc thuge Dai hoc
Hué theo quy dinh hién hanh.

- B4o c4o két qua bd nhiém cho Pai hoc Hué (qua Ban T4 chirc can bo).

_¢) Thu tuc bd nhiém lai ké todn truong, phy trich ke toan dugce thyc hién nhu thi
tuc b6 nhiém ké toan trudng, phy trach ké toan.

2. Théi diém xem xét d& bd nhiém lai ké toan truéng, phu trach ké toan: Cham
nhat 90 ngay truéc ngay het thoi han bd nhi¢m, Thu truéng cac don vi thanh vién va truc

thuge Pai hoc Hue phai tién hanh quy trinh b4 nhiém lai dé quyét dinh hoic trinh Pai hoc
Hué xem xét, quyét dinh bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai ké toan trudng, phy trach 114/
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ké toan. Quyét dinh bd nhiém lai ké toan truéng, phu trach ké toan phai dugc ban hanh
trude it nhat 01 ngay 1am viéc, tinh d&n ngay hét thoi han bb nhiém.

3. Déi voi trudmg hop ké toan trudng, phu trach ké toan 13 vién chirc, khi hét thoi
han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi huu con tir 02 nim dén dudi 05 nam cong tac
ma dugc bd nhiém lai thi thoi han bd nhiém dugc tinh dén thoi diém du tudi nghi huu
theo quy dinh; trudng hop tinh dén thang di tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tac, don
vi ¢6 thim quyén bd nhiém ké toan trudng xem xét, néu du tiéu chuén, diéu kién thi quyét
dinh kéo dai thoi gian giit chirc danh ké toan truéng, phu trach ké toan cho dén thoi diém
du tudi nghi huu.

4. Thoi han bd nhiém ké toan truong, phu trach ké toan 13 05 nim, ngudi dugc bd
nhiém ké toan trudng 1in dau phai du tudi dé cong tac tron it nhit mét nhiém ky 5 nim,
thoi gian t6i da mot ngudi 1am ké toan trudng mét don vi 1a 10 nim (02 nhiém ky lién
tiép).

5. Trudng hop vién chirc di thdi giit chitc vu ké toan trudng, sau mét thdi gian |
cong tac, néu dugc xem xét dé bd nhidm giir chirc vu ké toan trudng, phu trach ké toan thi |
diéu kién v& tudi thuc hién nhu quy dinh bd nhiém lin du. Nhimng trudong hop dic biét
khac, thi trudng don vi bao cdo Giam déc Pai hoc Hué chi dao thuc hién.

Diéu 7. H6 so bd nhiém, bd nhiém lai ké toan trwéng, phu trach ké toan, bé tri
phu trich ké toan

1. Hb so bd nhiém ké toan trudng, phu trach ké toan, bd tri phu trach ké toan

a) So yéu Iy lich (c6 xac nhan ctia don vi quan Iy lao dong hoidc co quan cé thdm
quyén);

b) Ban sao vin bing, chimg chi chuyén mén, nghiép vu vé ké toan theo yéu céu
ctia vi tri b6 nhi¢m;

¢) Ban sao chitng chi bdi dudng ké toan trudng;

d) Xéc nhan cta céc don vi ké toan noi ngudi dugc 14p ho so bo nhi¢m ké toan
trudng, phu trach ké toan da cong tac ve thoi gian thyc t€ 1am ke toan trudng theo mau so6
01/GXN hodc thoi gian thuc té 1am ke toan theo mau s6 02/GXN ban hanh kém theo Quy
dinh nay d6i véi truong hgp bo nhiém ké toan trudong; xac nhan theo mau s6 02/GXN doi
véi truong hop bo nhiém, bo tri phu trach ké toan;

d) Van ban d& nghi bd nhiém ké toan trudng do Thu truong cac don vi thanh vién
va tryc thudc Pai hoc Hué ky va déng dau cua don vi (doi véi truong hop ké toan trudng
do Giam d6c Pai hoc Hu€ b6 nhiém).

2. Hb so bd nhiém lai ké toan truéng, phu trach ké toan

a) So yéu 1y lich (c6 x4ac nhan cua don vi quan Iy lao dong hoic co quan c6 thim
quyén);

b) Ban ty nhan xét, danh gia két qua cong tic trong thoi han gii chirc danh ké toan

trudmg, phu trach ké toan; 'Uc/
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¢) Nhén xét cta thi trudng don vi (Thi truéng cac don vi thanh vién va tryc thude
Dai hoc Hug);

d) Ban sao cac vin bing, ching chi bd sung (néu cé);

d) Vin ban d& nghi Giam déc Pai hoc Hué bd nhiém lai ké toan trudng do Thu
truong cac don vi thanh vién va tryc thudc Pai hoc Hue ky va déng dau cua don vi (do6i
véi truong hop ke toan trudng do Giam doéc Pai hoc Hu€ bo nhi€ém).

Diéu 8. ThAm quyén, thii tuc mién nhiém, thay thé ké todn truéng, phu trach
ké toan

1. ThAm quyén mién nhiém, thay thé ké toan truéng, phu trach ké toan: Cip nio bd
nhi¢m ke toan trudng, phuy trach ke toan thi cap d6 c6 tham quyen quyén mién nhiém,
thay thé ké toan trudomg, phu trach ké toan.

2. Thu tuc mién nhiém, thay thé ké toan trugng, phu trach ké toan: Thi trudng cac
don vi thanh vién va tryc thudc Dai hoc Hue quyét dinh theo tham quyén hodc c6 vin ban
dé nghi Gidm doc DPai hoc Hué mién nhi€ém, thay thé ké toan trudng. Van ban d€ nghi
phai néu 13 ly do mién nhi€m, thay thé va tai li€u c6 li€én quan kém theo.

3. K& toan trudng s& dugc mién nhiém mét trong cc truong hop sau:

a) Khong hoan thanh chirc trach, nhi€ém vu dugc giao;

b) Strc khoe khong dam bao dé hoan thanh nhiém vu;

¢) Vi pham khuyét diém chua dén mirc bj thi hanh ky luét bing hinh thirc canh céo
tr¢ 1€n nhung khong con dd uy tin thuyc hién nhiém vu;

d) Ving mit tai don vi tir 6 thang trd 1én do duoc cir di hoc hodc cong tac;
@) Phét hién nhiing thiéu sét trong quy trinh b4 nhiém truéc d6 nhung khong thé
khic phuc dugc.
Diéu 9. Piéu djng, luin chuyén ké toin trudng
1. DBéi twong diéu dong, luan chuyén
a) D6i tugng chura hét thoi han bb nhiém
i -Ké toan trudng trong dién dugc Pai hoc Hué hodc don vi didu dong, luin chuyén
de dao tao, boi dudng.
- Do yéu céu cong tic ctia co quan, don vi.
b) Ké toan truong da dugc bd nhiém 2 nhiém ky lién tuc (10 nim) tai mdt co quan,
don vi.

c) Nhu‘ng truong hop dac biét khac cin diéu dong, luan chuyen lanh dao don vi
thdng nhét trong cip iy cing cip bio cdo Giam ddc Pai hoc Hué dé xin y kién chi dao
thyuc hi¢n.

2. Pham vi diéu dong, luan chuyén

a) l?iéu dong, luan chuyén ké toan trudng trong ndi bd Pai hoc Hué: Lé,diéu dong,
luén chuyén gitra Pai hoc Hug, cdc don vi thanh vién va tryc thudc Dai hoc Hue vdi nhau.
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b) Truong hop diéu dong, luén chuyén ké toan truong tr don vi ndy sang don vi
khéc, Giam déc Pai hoc Hué thyuc hién trén co s dé xuit cua cac Ban T chirc can b
hogc cua thu trudng don vi va sau khi tham khao y kién véi lanh dao hai don vi (noi di va
noi dén cua ké toan trudng).

3. Trinh tur thuc hién didu dong, luan chuyén

. a) Thu truong don vi xay dung ké hoach dao tao, boi dudng can b va ké hoach

diu dfng, ludn chuyén can bf, bao cao Giam doc Dai hoc Hue d€ tong hop va phé duyét
ke hoach chung cua Pai hoc Hue.

b) Trudong hop chua c6 trong ké hoach diéu dong, luan chuyén ma cin phai diéu
dong, luén chuyén do yéu ciu cong viéc, cap iy va lanh dao don vi trao dbi, thdng nhit

voi ké toaq truong va don vi rpm s& diéu dén, bao céo Pai hoc Hué dé chi dao thuc hién
cdng tac diéu dong, luan chuyén.

¢) Cén cir nhu cau chuyén di, chuyen dén cua céc don vi va nguyén vong c4 nhén
ké toan trudmg, Gidm déc Dai hoc Hué quyét dinh viéc diéu dong va luan chuyén.

4. Thu trudng cac don vi va ké toan truong phai nghiém chinh chip hanh quyét
dinh didu dong, luan chuyén cia Giam déc Pai hoc Hué.

Piéu 10. Phu cip trach nhiém cong viéc ké todn trudng, phu trach ké todn

1. Ngudi dugce b6 nhiém ké" toan trudng & cac don vi thanh vién va tryc thugc Dai
hoc Hué dugc hudong mirc phy cap trach nhiém cong viéc hang thang 0,2 so vdi mic
lrong co sd.

2. Ngudi dugce bd nhiém, bd tri phu trach ké toan & cac don vi thanh vién va truc
thudc Pai hoc Hué dugce hudng mirc phy cap trach nhiém cong viéc hang thang 0,1 so véi
muc luong co s0.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 11. Trach nhiém caa cic don vi

1. Quy dinh nay duoc thyc hién théng nhit trong Pai hoc Hué.

2. Truémg céc Ban T6 chic can bd, K& hoach - Tai chinh Pai hoc Hué co trich
nhién} kiém tra viéc bd nhiém, bQ nhiém lai, mién nhiém,’ thay thé, diéu ddng, luan
chuyén, phu cap trach nhiém cia ke toan trudng, phu trach ke toan cua cac don vi thanh
vién va tryc thudc Pai hoc Hué theo diing quy dinh nay.

3. Nhimg don vj da b6 nhi¢m ké toan trudng trude ngdy ban hanh Quy dinh nay
van tiep tyc thyc hi¢n cho hét nhi¢m ky hién tai, dong thoi chuin bi diéu kién dé thyc hién
theo quy dinh nay cho nhi¢m ky ti€p theo.

4. Dm Vi cac don vj trye thude don vi dy toan cép 3, Tha trudng don vi quy dinh
thAim quyén, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, thay thé, diéu '::(‘)n/gv ludn
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chuyén va phu cip trach nhiém céng viéc cia ké toan tredng, phu trach ké toan phi hop
véi Ludt ké toan va cac quy dinh khac cia phap luat lién quan.

Piéu 12. Piéu Khoan thi hanh
1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Quy dinh nay thay thé Quy dinh viéc bd nhiém, b nhiém lai, didu dong, mién
nhiém, luin chuyén ké toan truedng cac truong dai hoc thanh vién va don vi truc thuge Pai
hoc Hué ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2189/QD-DHH ngay 17/12/2014 va Khoan 29
Piéu 10 Quy dinh bd nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gifr chirc vu, thdi giir chirc
vy, tir chirc, mién nhiém, luin chuyén va ché do phu cép chirc vu dbi véi cong chirc, vién
chirc Ianh dao, quan 1y tai Pai hoc Hué ban hanh kém theo Quyét dinh sé 272/QD-PHH
ngly 28/3/2017 cua Giam dbc Pai hoc Hué.

3. Trong qué trinh thuc hién nhimg kho6 khin, viréng mic (néu c6), Thii trudng cic
don vi thanh vién va truc thudc Pai hoc Hué phan anh vé DPai hoc Hué (qua Ban T4 chirc
can b§) xem xét giai quyé't./%‘/{

I DALHOC
HUE




Maiu s6 01/GXN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

‘ GIAY g(Ap NHAN ]
THOI GIAN THUC TE LAM KE TOAN TRUGNG

Kinh giti: (Tén co quan, don vi noi dang cOng tac). .. ... ... ... o ce v v vvveeennnenne
(Dia chi co quan, don vi)... ... ... ... e . ..

| B S (03 2 T (<) « L PP
2. Ngay thang ndm sinh: ..............cooiiiiiiiinae. Tl o
3.Piachi: .........oiiiiii 91 1 1 11071 LU PUPRURPPPO

4. Hién dang cONE tAC tA1: .....cocevviiiiiiiiiiinictcinrcieccinit sttt

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi xac nhén thoi gian cong tac thuc té vé ké
toan truong cia toi, dé t6i hoan thi€n ho so lam thu tuc b6 nhi¢ém ké toan truong:

Theéi gian B6 ohan lam vide | Chire danh, cong So thang thyc té lam
Tir...... dén...... ¢ phe ¢ viée ké toan trudmg
XAC NHAN CUA COQUAN,PONVI ... , ngay.... thang.... nam......

Xdc nhdn ngi dung ké khai vé qua trinh cong Nguwoi dé nghi
tac thuc té cua Anh/Chj ... ... ........... (Ky, ghi rd ho tén)

néu trén la dung sw thdt.
(Ky, ghi rd ho tén nguoi ding dau co quan,
don vi xdc nhdn va dong dau)

Ghi chii: Mbi co quan, don vi chi ¢6 tham quyén xdc nhdn thong tin ciia cd nhdn trong
thoi gian cong tdc tai co quan, don vi do.




M3iu sb 02/GXN

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phuc

‘ _ . GIAY XAC NHAN , o
THOI GIAN THU'C TE LAM KE TOAN HOAC PHU TRACH KE TOAN

Kinh giti:  (Tén co quan, dom vi noi dang cOng tac) ... .............ccco ot e
(Dia chi co quan, dom Vi) ... ... ... ... e ot o it es et es et et e e e e e

Lo HOQ VA TEIN: coiieiiieccceeeteeecttereserte e serae e s ssee e e s ssstas s e saee e s snraea s e essaantsses sesasnssssanes e snbaesssnsneas
2. Ngay thang ndm sinh: .............ooiiiiinnn Tal: oo

3.Piachi: c..cooiiiii e Pién thoai: ...ccoceevverereeeiieeeeeee e
4. Hi€n dang CONG tAC 111 ..cccvevverieieeriinieiiiirneeiienites et sssie e svecsiaee st e cnessressrnsesnaessssannssanees

Nay t6i lam don nay kinh mong co quan, don vi xac nhan thoi gian cong tac thuc té vé ké
toan, phu trach ké toan cua t6i, dé t6i hoan thién ho so lam tha tuc bo nhi¢ém ke toén
trudéng hodc phu trach k€ toan:

Thor gian .| Chicdanh, cong | SO théne thyc ¢ lam
X % B§ phan lam vige . ké toan hoac phuy trach
Tur...... den...... viéc £, 2
ke toan
XAC NHAN CUA COQUAN,PONVI .. , ngay.... thang.... nam......
Xdc nhdn ndi dung ké khai vé qua trinh cong Nguoi d@ nghij
tac thuc té cua Anh/Chi ... ...... ... ..... (Ky, ghi ré ho tén)

néu trén la dung sy that.
(Ky, ghi rd ho tén nguoi ding dau co quan,
dom vi xdc nhdn va dong dau)

Ghi chii: Mbi co quan, don vi chi ¢6 thdm quyén xdc nhdn thong tin cia cd nhdn trong
thoi gian céng tdc tai co quan, don vi do.
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