DAI HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KHOA HQC DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S0: 404 /QD-DHKH Thira Thién Hué, ngay 15 thang 11 ndam 2019
QUYET PINH

V/v ban hanh Tii li¢u hwéng din Quy trinh thanh toan va Lip b4o c4o tai chinh
ap dung tai Truwong Pai hoec Khoa hoc, Dai hoc Hué

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KHOA HOQC

Can cr Nghi dinh 30/CP ngay 04 thang 4 nim 1994 cua Chinh phu vé viéc thanh
lap Pai hoc Hué;

Can ctr Thong tu s 08/2014/TT-BGDDT ngay 20 thang 3 nam 2014 cta Bo
truéong BO Gido duc va DPao tao vé viéc ban hanh Quy ché to chire va hoat dong cua dai
hoc vung va cac co s¢ giao duc dai hoc thanh vién;

Can ctr Quyét dinh s6 1973/QP-PHH ngay 31 thang 10 nim 2014 cta Giam ddc
Pai hoc Hué vé viéc bd nhiém Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc nhi¢m ky 2014-
2019;

Cin ctr Quyét dinh s6 1398/QP-PHH ngay 10 thang 7 nam 2014 cua Giam déc
Pai hoc Hué ban hanh quy dinh nhiém vu, quyén han cua Dai hoc Hué, cac truong Pai
hoc thanh vién va don vi truc thudc va Quyet dinh s6 489/Qb-DHKH ngay 30 thang 10
nam 2015 caa Hiéu trudng Truong Pai hoc Khoa hoc ban hanh quy ché t6 churc va hoat
dong cua Truong Pai hoc Khoa hoc;

Can ctr ké hoach s6 223/KH-PHKH ngay 01/10/2019 ctia Hiéu trudng vé thuc hién
cac n6i dung nhim cai tién chit lvong gido duc nim hoc 2019-2020;

Xét dé nghi cua 6ng Truong phong KHTC-CSVC;

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh Tai liu huéng dan Quy trinh thanh todn va Lap bdo cdo tai
chinh ap dung tai Truong Dai hoc Khoa hoc, Dai hoc Hué.

Picu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong don vi, Giam dbc cac Trung tdm, Vién nghién ctru truc thude, Ké
toan truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu di€éu 3 dé thi hanh;
- Luu: VT, P.KHTC-CSVC. (@i ky)

PGS.TS. HOANG VAN HIEN
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PAI HOC HUE
TRUONG PAI HOC KHOA HQC

TAI LIEU HUONG DAN

QUY TRINH THANH TOAN
VA LAP BAO CAO TAI CHINH

QUY TRINH LAP KE HOACH KINH PHi VA PHE DUYET DU TOAN
THU'C HIEN

QUY TRINH NGHIEP VU TAM UNG, THANH TOAN

QUY TRINH THANH TOAN TIEN LUONG, GIO GIANG, THU NHAP
KHAC VA GIAI PAP THONG TIN

QUY TRINH LAP BAO CAO TAI CHIiNH

(Ban hanh theo quyét dinh s6 404/0D-DHKH ngay 15/11/2019
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Khoa hoc, Pai hoc Hué)



Phén I
QUY TRINH XAY DUNG KE HOACH KINH PHI
VA PHE DUYET DU TOAN THU'C HIEN

1.Muc dich:

-Théng nhat quy trinh 1ap ké hoach kinh phi hoat dong hang nim ctia Nha truong;
quy trinh 1ap du toan, phé duyét dy toan, trién khai thuc hién hoat dong va thanh quyét
toan.

- Lam rd trach nhiém cua cac don vi/ca nhan trong mdi giai doan tir khau lap du
toan dén khau thanh quyét toan.

- Tang cudng phdi hop cong tac gitta cac don vi/ca nhan dé thuc hién cac nhiém
vu ¢6 lién quan dén cong tac tai chinh ciia Nha trudng

2. Pbi twong/Pham vi 4p dung 7
Cac phong chirc nang, Trung tdm Thoéng tin-Thu vién, cac t6 chirc Dang, Cong
doan, Poan thanh nién, Hoi cyu chién binh, Trung déi Tu vé.

3. Van ban phap ly

- Luét Ngan sach ciia Qudc hoi sé 83/2015/QH13 ban hanh ngay 25/6/2015

- Nghi dinh 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu ciia Luat Ngan sach Nha nudc

- Nghi dinh 16/2015/ND-CP cta Chinh phu ngay 14/02/2015 quy dinh co ché tu
chu cua don vi sy nghi¢p cong lap.

- C4c van ban lién quan dén viéc huéng dan chinh sach, ché d¢ tai chinh-ké toan
ctua Nha nudc theo quy dinh cua phap luat.

- Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi



So @0 quy trinh Lap ké hoach kinh phi va phé duyét du toan thue hién

.. . . Phong KHTC- cr1en
Giai doan Cac don vi & Ban Giam hi¢u
CSVC
Giai doan 1: . ‘
rancos Lap k& hoach kinh . o BGH phé duyét ké
A & hi hoat dong > Tong hop, can doi »/  hoach kinh phi
Xay dyng ke P C "| cac nguon kinh phi v ' . p
hoach ngéin trong ndm hang nam
sach hang
Giai doan 2: Lap du toan chi Ban giam hiéu phé
< tiét cho timg h Tham muru cho duyét du toan chi
Trién khai 1€t cho tung hang > BGH phé duyét > l.lrye ; v Oan.c 1
thue hién muc/hoat dong j tiét dé thuc hién
Giai dogn 3: Tap hop ho so, g .
, . Kiém soat chirng tir Ban giam hiéu
Tam chung tir thanh o P | N )
. L. »|  thanh quy€t toan »|  duyét thanh toan
irng/Thanh quyct toan
quyét toan
Giai ngan <

Mo ta so do:

Giai doan 1: X4y dung ké hoach ngan sach (Thang 12 cta nim trudc)

- Céc don vi (Phong chtic nang, TT TTTV, céc td chirc dang, doan thé,...) xay
dung ké hoach kinh phi hoat dong hang nam ctia don vi minh (MdNu KHKP)

- Phong KHTC-CVSC tap hop cac ké hoach va can dbi lai cac ngudn kinh phi
dya trén tinh hinh thuc té ctia Nha truong, sau do6 trinh BGH va cac don vi thong qua.

- Sau khi théng qua ké hoach ngan sach, BGH ra quyét dinh phé duyét ké hoach
ngan sach thuc hién trong nam.




Giai doan 2: Trién khai thyc hién ké hoach

- Cian ctr vao ké hoach ngan sach duoc phé duyét, cac don vi 1ap du toan chi tiét,
cu thé cho timg hang muc/tirng hoat déng chuyén cho Phong KHTC-CSVC. (Mdu
DTKP)

- Phong KHTC-CSVC tham muu cho BGH ra quyét dinh phé duyét du toan.

- BGH phé duyét du toan.

Giai doan 3: Tam wng/Thanh quyét toan

- Cac don vi can cur vao ké hoach dé tam tmg kinh phi dé thyc hién hoat dong néu
¢6 nhu cau. Sau khi két thiic hoat dong, tip hop cac hd so ching tir thanh quyét toan
chuyén Phong KHTC-CVSC,

- Phong KHTC-CVSC kiém tra, tham dinh tinh hop 1y, hop phép cua ching ti.
Sau khi dﬁy du ho so dat yéu cau, trinh BGH duyét thanh toan.

- BGH duy¢t thanh toan.

- Phong KHTC-CSVC giai ngan.

(*) Truong hop hoat dong phat sinh ngoai ké hoach, cdc don vi ldp To trinh/Gidy
dé xudt xin chu trwong va ldp dy toan chi tiét, cu thé cho tirng hang muc/timg hoat dong
(theo mau DTKP) chuyén cho Phong KHTC-CSVC. Phong KHTC-CSVC can cir vao
tinh hinh thuc té @é tham mwu cho BGH ra quyét dinh phé duyét dy todn.



Phan II
QUY TRINH NGHIEP VU TAM UNG/THANH TOAN

1. Muc dich:

- Hudng din cac don vi, ca nhan théng nhat thuc hién ho so tam tng, thanh quyét
todn dugc thuan loi, linh hoat, hi¢u qua, minh bach nguén tai chinh trén co s¢ tuan thu
quy dinh ctia Phép luat ké toan va cac vin ban hudng dan thi hanh Luat Ké toan.

- Théng nhat chung toan truong vé biéu mau, danh muc ho so va mot sd nodi dung
lién quan dén qua trinh thyc hién: ho so, thu tuc, phuong thirc chi tra,...

- La can clr & quan 1y, kiém soat va xét duyét hd so thanh todn.

- Tang cudng phdi hop cong tac gitta cac don vi/ca nhan dé thuc hién cac nhiém
vu ¢6 lién quan dén cong tac tai chinh ciia Nha trudng

- Nang cao hiéu qua chat lugng cong viéc.

2. Pbi twong/Pham vi ap dung )
Cac don vi, ca nhan thudc Truong BDH Khoa hoc, Pai hoc Hué.

3. Cac van ban phap ly:

- Luat ké toan sd 88/2015/QH13 ban hanh ngdy 20/11/2015, c¢6 hiéu lyc tir
01/01/2017.

- Nghi dinh s6 174/2016/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2016 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu ciia Luat Ké toan;

- Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 ctia Bo tai chinh hudng dan ché
d6 ké toan Hanh chinh su nghiép.

- Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi

- Céc vin ban lién quan dén quan Iy va st dung ngan sach, cac khoan thu-chi hoat
dong su nghiép, tién va tai san cua Nha nudc

- Cac van ban lién quan dén viée chép hanh phép luat, chinh sach, ché d6 tai
chinh-ké toan ctia Nha nuéc theo quy dinh ctia phap luat.

4. Noi dung:
4.1. Quy trinh thuc hi¢n
4.2. Mbt s6 quy dinh chung
4.2. H6 so tam trng/thanh toan



4.1. Quy trinh thyuc hién:

Tap hop ching tr

L\

K& toan thanh toan

O,

A A 4
Ho so chua dat yéu Ho6 so dat yéu cau
cau

A4

A 4

Trinh ké toan truéng,
Hiéu truong duyét chi

OyE—iO,
Thuc hién chi/giai Lap chung tur thanh
ngan toan

A

Mo ta so do:

Buwéc 1: Ca nhin c6 nhu cau thanh toan tap hop ho so, ching tir
Buéc 2: Ké toan thanh toan tiép nhan chimg tir, kiém tra tinh hop 1y, hop 1&, hop phap
cua ching tu

- Néu hé so chwa dat yéu cdu: chuyén tra lai nguoi thanh todn va hudng dan
hoan chinh

- Néu hé so dat yéu cau: chuyén sang budc 3.
Buéc 3: Ké toan truong xem xét ky duyét ching tir, Hiéu trudng ky duyét thanh toan.
Buéc 4: Chung tir sau khi dugc phé duyét, chuyén ké toan 1ap phiéu thu/chi/tiy nhiém
chi dé thanh toan
Buwdc 5: Thuc hién chi, giai ngan

- Chuyén ké toan thanh toan néu thu/chi bang tién mat (Phiéu thu, phiéu chi)

- Chuyén ké toan ngan hang/kho bac néu chi qua ngan hang/kho bac (Lénh chi/Uy
nhiém chi/Gidy rit dir todn ngan sdch)



4.2.Mt s6 quy dinh chung:

STT NOI DUNG/YEU CAU Ghi chi/
C4 nhéan sau khi tip hop ching tir can thanh N
toan cén phai lap: Mau
-Giay dé nghi thanh todan - Giay de nghi thanh toan

1 |-Bdng ké chirng tir thanh todn néu trong ho so |- Bang ké chimg tir
thanh todn c6 nhiéu héa don chimg tir (Khi ké todn
thanh todn cé yéu cau ldp)
Nop tién mit:
2 | Thuc hién theo mau Gidy np tién Mau Gidy ndp tién
Nop tién bang chuyén khoan:
Cdc cd nhan don vi nép tién theo hinh thirc chuyén | Mau C38-BB
3 | khoan, tai tro...: Phong KHTC thuc hién xdc nhan
theo Mau Bién lai thu tién
Héa don tai chinh Thong tu 64/2013/TT-BTC
Cac logi hang héa, dich vu trén 200.000d phdi cé | Huéng dan thi hanh Nghi
héa don tai chinh dinh s 51/2010/ND-CP
4 ngay 14 thang 5 nam 2010
ctia Chinh phu quy dinh vé
hoa don ban hang hoa, cung
ung dich vu
Mua hang tryec tiép: Thong tu 39/2014/TT-BTC
5 Ky, ghi ré ho tén “Nguwoi mua hang”trén hoa don | ngay 31/3/2014, Piéu 16,
chitng tir khoan 2, diém d,
Héa don ghi bang tiéng nwéc ngoai -Luat ké toan, Diéu 19
6 Phai d_icfz ra tiéng Viet (ban dich dinh kem voi ban | -Phong  KHCN-HTQT ho
chinh tieng nuoc ngoai) tro
Mua sam trang thiét bi/héa chat/cong cu dung | - Luat 43/2013/QH13: Luat
cu, stra chira d4u thau, lua chon thau;
-Phong KHTC-CSVC (Té QT-CSVC) lam dau moi | - Nghi dinh 63/2014/ND-
7 | thuc hién CP ngay 26/6/2014 quy

dinh chi tiét thi hanh mot sb
diéu cua Luat PBau thau ve
Iwra chon nha thau;




- Thong tu 58/2016/TT-
BTC ngay 29/03/2016:
Hudng dan mua sam, sira
chira;

- Quyét dinh 17/2019/Qb-
TTg ngay 08/4/2019 cua
Thi twéng chinh phu vé
mot sd g61 thau, noi dung
mua sam, nham duy tri hoat
dong thuong xuyén duoc ap
dung hinh thurc lya chon
nha thau trong truong hop
dac biét theo quy dinh tai
Diéu 26 Luat dau thau

Thye hi¢n Luat Thué TNCN

-Cd nhdn la can bg cua Truong: T6 KHTC théng
ké tat cd cdc khodn thu nhdp do T ruong chi tra va
tinh todn khau trir hang thang. Cudi ndm quyét
todn thira/thiéu véi co quan Thué.

-Ca nhdn ngoai truong co thu nhdp trén
2.000.000d/lan (theo noi dung cong viéc): thuc
hién khdu triv 10% trén thu nhdp trudc khi chi tra.

Thong tw 111/2013/TT-
BTC ngay 15/8/2013 vé
viéc hudng dan Luat Thué
TNCN

Théng tin chuyén khoan

Cdc khodn tam img/thanh todn bang hinh thirc
chuyén khodan: Théng tin “Tén va sé tai khodn”
phdi ding nhw trén ho so chimg tir dd dang ky

10

Cong tac theo doan

Doan cong tac cu nguoi dai dién trong doan de

tam ung/thanh todan cho ca doan cong tac

11

Cong tic tuyén sinh, coi thi, tot nghiép, 1am viéc
v0i cac dia phuong

Cdn bé dwoc cir di cong tdc tuyén sinh, t6 chic thi,
quan ly dao tgo, tham gia cdac chuwong trinh lam
viéc véi cde dia phwong phdi ¢é Gidy di dwong (do
Phong TCHC cdp) hodc Thoi Khéa biéu, Lich thi
(do don vi xay dung dwoc BGH phé duyét) dinh
kém hé so thanh todn.

-Gidy di duong Mau C16-
HD

-Thoi khoéa biéu

-Lich thi




12

Ho so thanh toan dé tai NCKH do NSNN cép:
(dé tai cé'lp Bo GDDT, cép Pai hoc Hué, cép
truong): quyét toan 100% kinh phi dugc NSNN
cAp trong nam tai chinh.
-Tam vng 50% kinh phi dé trién khai thuc hién.
-Thanh toan:

+Nghiém thu dung han: Thanh toan 100%
kinh phi thyc hién.

+Gia han nghiém thu: Lam hé so quyét todn
100% kinh phi thuc hién dé quyét todn trong nim
tai chinh. Sé tién con lai sau tam img, nha truong
s€ thanh toan sau khi co Bién ban nghiém thu.

“Théng tu 27/2015/TTLT-
BTC-BKHCN ngay
30/12/2015 vé quy dinh
khoan chi thuc hién nhiém
vu khoa hoc va cong nghé
st dung ngan sach nha
nuoc.

-Thong tu 55/2015/TTLT-
BTC-BKHCN ngdy
22/4/2015 quy dinh mot sb
dinh murc chi cho NCKH;

13

Cac deé tai, chwong trinh, du an, tai trg, ho trg,...
-Tam ung 70% dé trién khai thue hién?

-Thanh toan qua ngdn hang/kho bac cdc ngi dung
kinh phi khong khodn chi

-Thanh todn theo dw todan/ké hoach da théa thudn
trong Hop dong/Bién ban ghi nhé,..

-T6 KHTC thuc hién khau trir truc tlep 5% chi phi
quan ly.

-Truong hop Bén cap kinh
phi yéu cau xuat hoéa don
ban hang, chu nhiém dé
tai/du an chiu trach nhiém
nép thué theo quy dinh
Luat thué TNDN.

14

Thong tin giira ngwoi thanh toan va Phong
KHTC-CSVC

-Nguwoi thanh todn giao dich truc tiép voi Ké todn
vién dé kiém tra tinh hop Iy,hop phdp ciia chimg tir
va giao nhédn ho so chimg tir.

-Truong hop chung tir phat sinh ngoai quy dinh
ciia quy trinh thanh todn, ké todn vién bdo cdo véi
lanh dao phong dé thong nhat phwong dn xir Iy,
Sau do thong tin lai cho nguoi tam wng/thanh toan
biét d@é thuc hién.

-Trwong hop khéng di tham quyén, lanh dao
phong bdo cdo Ban Gidm hiéu d@é xin y kién chi dao
truc tié}) thuc hién.

15

Quy dinh vé Ky chirng tir ké toan

-Tdt ca cdc chirng tir ké todn phdi c¢é ddy di chit ky
theo chuc danh quy dinh. Chit ky sw dung muc
xanh, khong dwoc ky bang muyc do, myc den, but
chi hodc dau khdc san chi ky, scan chir ky. Cac
chiv ky trén chitng tir ké todn phdi thong nhat

Danh muc cac chung tir ké
toan ban hanh theo Thong
tu 107/2017/TT-BTC ngay
10/10/2017 huéng dan ché
d6 ké toan KCSN

10




-Chimg tir ké todn phai ghi day dii :so hiéu chimg
tu; ngady thang nam ldp (khong duoc bo trong)
chieng tur; dién day du cdc thong tin trén chirng tu

4.3. Ho so tam urng/thanh toan

STT HO SO YEU CAU BIEU MAU/GHI CHU
I | TAM UNG
Gidy dé nghi tam \&ng (ghi 16 thoi han thanh todn) | Mau C42-HD
CO ky xac nhan cua Phu trach b phan (Truong/pho
don vi quan ly cdan bg)
Pinh kém hé so minh chung viéc tam tUng (badn
photo): N
-Du tru kinh phi da dwoc phé duyét. Mau DTKP
-Giay di duwong (do Phong TC-HC cap) Mau C16-HD
-To trinh; 7 .
-Doi voi tam ung dé th%fc hién dé‘ tai/dw an/chuwong
trinh: Dinh kém Thuyét minh dé tai/dy todn kinh
phi/Hop dong hodc van ban thoa thudn, ...
I | THANH TOAN
-Thong tou  40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 quy
1 | THANH TOAN PI CONG TAC dinh ché do cong tac phi,

ché d6 hoi nghi
-Quy ché chi tiéu ndi bo

Vé may bay

-Héa don tai chinh, cudng véNé dién tir, thé lén
may bay

-Truong hop khong co vé: Binh murc khoan theo chi
tieu noi bo

- Truong hop céd nhan da
mg tién dé chuyén khoan:
in sao ké ngan hang dinh
kém ho so thanh toan.
-Thanh toan chuyén khoan
d6i v6i vé may bay di cong
tac nudc ngoai (3 bdo gid,
hop dong, bién bdn thanh
Iy, héa don tai chinh, cuong
vé, lich trinh, quyét dinh)

11




Cac phuong tién khac
DPinh kem vé tau hoa, vé xe, taxi, ...

Truong hop khong co vé,
thanh toan theo dinh murc
chi tiéu ndi bo

Cong tac phi

-Gidy di dwong ky déng dau noi di, noi dén va c6
xdc nhdn ngay vé ciia Phong TCHC,

-Quyét dinh cir di cong tac;

-Thw moi tham dy hoi nghi, hoi thao, ...

Gidy di duong:

Mau C16-HD

Pay dii chit ky ciia ngueoi di
cong tac, phu trach bo
phdn, xac nhdn ngay di-
ngay vé ciia Phong TCHC

Thué phong ngu
-Hoa don tai chinh

Truong hop khong cé hoa
don tai chinh, thanh toan
theo dinh mtrc chi ti€u ndi
bd

Thanh toan xiing dau cho To l4i xe

-Bang ké hanh trinh cong tdc.

-Bdng thanh todn tién xdng dau sir dung.

-Cdc chirng tir khdc: héa don xdng dau, lénh diéu
xe, gidy dang ky sir dung xe, ...

-Vé cau pha, bén bii, ...

Lai xe phai lap bang ké vé
cau pha bén bai theo sb thir
tu, s6 hiéu ching tir (vé),
ngay thang nam, sb tién
tuong rng.

Chi doan ra (di cong tac nudc ngoai):

-Thw moi cua phia nudc ngoai,

-Quyét dinh cir can bé di cong tdc.

-Duy toan kinh phi.

-Bién lai thu tién 1é phi visa

-Hop dong bdo hiém; Gidy chimg nhdn bdo hiém;
Héa don bdao hiém; Bién ban thanh 1y bdo hiém.
-Cdc chung tw phat sinh khac: hoa don di lai,
phong nghi, ...

_Lich trinh/ ké hoach lam viéc

DPinh mtc thanh toan theo
Thong tu 102/2012/TT-
BTC ngay 21/6/2012

*Luu y: Thanh todn chuyén
khoan tién ve may bay

Chi doan vao (don doan cong tic nudc ngodi vé
lam viéc tai Truong)

-To trinh/ké hoach dén doan vao.

-Duy toan kinh phi don doan vao.

-Cac chung tw phat sinh dinh kem: di lai, phong
nghi, hoa don tai chinh, ...

_Lich trinh/ ké hoach lam viéc

12




THANH TOAN CHO CA NHAN

Thué nhan cong/khoan theo vu viéc

-Hop dong thué/giao khodn cong viéc san pham Mau C11-HD
-Bdng chdam cong hang thang c6 xdc nhan cia don | Mau CO1-HD
vi quan ly va Phong TCHC

-Bién bdn nghiém thu hop dong giao khodn Mau C13-HD
-Bién bdn thanh Iy hop dong giao khodn, Mau C12-HD
Lam thém ngoai gio (Iam dém, tryc thém gio)

-To trinh/gidy bdo lam viéc ngodi gio. Mau C08-HD
-Bdng chdm céng lam thém gic Mau C09-HD
-Danh sach nhdn tién Mau C10-HD

Thu lao boi duwdng khach dén lam viée

-To trinh

-Danh sach nhdn tién (voi muee chi do Hiéu truong
phé duyét)

Mau C44-HD

Chi khen thwéng, phic loi, 1 tét; Chi tién quin
ly

-Quyét dinh chi ho tro' phuc loi

-Danh sdach nhdn tién (Phong chirc nang lap)

Thanh toan tién mat hoac
chuyén khoan

Hb tro can bg lap gia dinh
-Ban photo giay dang ky két hon.

HO tro kinh phi dao tao

-Quyét dinh cir di hoc; Truong hop ngodi dia ban
TP Hué phdi c6 Gidy di duong

-Quyét dinh tiép nhdn can bg (i véi truong hop
hoan thanh)

-Céng vin/gidy triéu tdp ciia co so ddo tqo.

-Bién lai thu tién hoc phi, kinh phi dao tao

-Don dé nghi thanh todn c¢6 xdc nhdn cia Phong
TC-HC

Dinh muc thanh toan theo
chi tiéu ndi bo

Chi tiép khach, qua tang

-Ban Gidm hiéu quyét dinh chi tlep khach, qua tang
-Cdc don vi dwoc BGH uy quyén tiép khéch truc
tiép lam thii tuc thanh todn, dinh kém to trinh phé
duyét chit trivong tiép khdch.

-Héa don tiép khdch)

-Hoa don mua qua tang.
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MUA SAM TSCPD, VAT TU, HANG HOA,
DICH VU

Gia tri duéi 5.000.000 d

Hinh thirc: Mua sam tryc tiép.

Hb so gdm c6:

-Gid'y de nghi/Du todan chi tiét cac hang muc can
mua sam

-Hoa don tai chinh

-Bién ban giao nhan vé cho don vi sir dung néu co.
(Mau C34-HD, Mau C45-HD)

Thanh toan tién mat hodc
chuyén khoan

Gia tri tir 5.000.000d dén dwéi 20.000.000d

Hinh thirc: Mua sam tryc tiép.

Hb so gdm c6:

-Gid'y de nghi/Du todan chi tiét cdc hang muc can
mua siam

-Gidy bdo gid ciia 03 don vi cung cdp

-Chitng thi tham dinh gid (néu mua sam tai san co
dinh)

-Bién bdn chon don vi cung cdp

-Hop dong.

-Bién ban nghiém thu/Bién ban ban giao

-Hoa don tai chinh

-Bién bdn thanh Iy hop dong

-Bién ban giao nhan vé cho don vi sir dung néu co.
(Mau C34-HD, Mau C45-HD)

-Cac can cu:

+Ké hoach mua sam
hang ndm da dwoc phé
duyét.

+Ké hoach kinh phi cdc
dé tai NCKH, cdc dy dn da
dwoc phé duyét thuc hién.

-Thanh toan chuyén khoan

Gia tri tir 20.000.000d dén duwéi 100.000.000d:
Hinh thirc: Lwa chon nha thau.

Mua sim tryc tiép/chao hang canh tranh/chi dinh
thau rat gon.
Hb so gdm c6:
-Gid'y de nghi/dy todan chi tiét cdc hang muc can
mua sdam
-03 Gidy bdo gid ciia 03 don vi cung cdp
-Chitng thi tham dinh gid (néu mua sam tai san co
dinh)
-Bién bdn chon don vi cung cdp
-Quyét dinh chi dinh don vi cung cdp (OP chi dinh
thau)
-Hop dong.

Cac can cu:

-Ké hoach mua sim hdng
nam da dwoc phé duyét.

-Ké hoach kinh phi cdc dé
tai NCKH, cac dw an da
dwoc phé duyét thuc hién.
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-Bién ban nghiém thu ky thudt/Bién ban ban
giao/Nhdp kho

-Hoa don tai chinh

-Bién ban thanh Iy hop dong

-Phiéu bdo hanh, chimg nhan CO/CQ (néu co)
-Bién ban giao nhdn vé cho don vi sir dung (ddi voi
TSCD, CCDC)

Gia trij tir 100.000.000 d tré lén

-Hinh thtrc: T6 chitc P4u thau chio hang canh tranh
theo quy dinh

-Hb so bao gom:

1. To trinh phé duyét chii trirong dau tw. Can cir
To trinh, cdp c6 tham quyén ra Quyét dinh
phé duyét chi truong dau tu.

2. To trinh phé duyét dy an. Can cir To trinh,
cdp ¢é tham quyén ra quyét dinh phé duyét
du an.

3. Tham dinh gid: To trinh, chitng thw thdm
dinh gid

4. To trinh phé duyét Ké hoach lwa chon Nha
thau =2 Truong ra quyét dinh phé duyét Ké
hoach lira chon Nha thau;

5. Quyet dinh thanh ldp cac Té lien quan. (cac
16 ¢6 thanh phan khdc nhau va sé liwong 1é)

a. Bén moi thiu

b. T6 ldp Ho so moi thau, H6 so yéu cau (goi
chung la Ho so dé xuat)

c. T6 chuyén gia xét thau: dinh kém ban cam
két, chirng chi dau thau

6. Ddng tai théng tin moi thau tén website:
hitp.//muasamcong.mpi.gov.vn

7. Lap Hb so " yéu cau, Ho so' moi thau
a. Ldp Ho so dé xudt
b. Ldp bdo cdo danh gid hé so dé xudt
c. To trinh phé duyét hé so dé xudt kém ban

du thio =2 Quyét dinh phé duyét ho so dé
xudt

8. Mo thau
a. Bién ban mé thau
b. Bién bdan déng thau (néu can thiét)

c. Bdo cdo danh gid ho so dy thau

Luu y: Bo qua bude 1 va
budc 2 d6i voi dé tai da phé
duyét. Doi voi cac dé tai,
don vi nhan phé duyét can
ctr theo hop dong
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http://muasamcong.mpi.gov.vn/

d. To trinh phé duyét danh sdach xép hang
nha thau 2 quyét dinh phé duyét danh
sdch xép hang nha thau.

9. Bién bdn thirong théo hop dong

10.To trinh phé duyét két qua liea chon nha thau
=2 Quyét dinh phé duyét két qua lwa chon
nha thau;

11.Hop dong

12.Bién ban ban giao/ Nghiém thu ky thudt (néu
c0)/ Nhap kho

13.Bién ban nghiém thu va thanh Iy hop dong

14.Phiéu giao nhdn CCDC, NVL/Bién ban giao
nhan TSCD

15.Hoa don tai chinh

G6i thau dic biét dwoc ap dung hinh thirc Lua
chon nha thau.

Danh muc goi thau déc biét dwoc quy dinh tai
Quyét dinh sé 17/2019/0D-TTg ngay 08/4/2019
ciia Thit twéng chinh phii vé mét so géi thau, ndi
dung mua sam, nham duy tri hoat dong thuong
xuyén dwoc ap dung hinh thuc lva chon nha thau
trong treong hop ddc biét theo quy dinh tai Piéu 26
Ludt dau thdu

HO so thanh toan nhu hinh
thirc Mua sam c6 gia tri tir
20.000.00¢  dén  dudi
100.000.0004

CHI NGHIEP VU CHUYEN MON

Chi Hoi nghi, Hoi thiao

-Ké hoach, Dy trii kinh phi da dwoc phé duyét
-Quyét dinh thanh Idp Ban té chirc/cdc Ban chwong
trinh hoi nghi, hoi thao,

- Bdo gid/Hop dong néu thué t6 chirc héi nghi, héi
thao;

-Néu t6 chirc tai dia phwong: dinh kem gidy di
duong dé thanh todn cong tac phi

- Danh sach chi thit lao cho ban té chire, ban bién
tdp, dai biéu, thit lao cho bdo cdo vién, ...

-Noi dung khac: Hoa don, chung tw lién quan...
-Minh chitng kém theo: Trang dau&muc luc ky yéu,
noi dung bandroll, cataloge, backdrop, ...

-Thong tu  40/2017/TT-
BTC ngay 28/4/2017 quy
dinh ché d6 cong tac phi,
ché d6 hoi nghi.
-Quy ché chi tiéu noi bd.
-Nhitng khoan chi tam
Gmg/thanh  toan  chuyén
khoan:

+Vé may bay, thué
phwong tién di lgi, thué
khach san, thué hoi truong,
in tai liu, hop dong dat
tiéc, truyén thong
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Thanh toan tién moi giang, coi thi
-Thu moi

-Hop dong moi giang

-Gidy xdc nhén gio giang;

-Thoi khéa biéu

-Bién ban thanh Iy hop dong moi giang

Lap Bang tong hop thanh
toan néu thanh toan theo
dot, dinh kém hd so cac
chung tr nhu trén

Chi thue tap, thue té

-To trinh /Ké hoach thuc tap thuc té duwoc phé duyét
-Quyét dinh sw sinh vién di thuc tdp, thuc té

-Gidy di dwong;

-Danh sdch nhan tién;

-Cdc chitng tir lién quan khdc (néu cd): héa don tai
chinh; Phiéu thu/gidy bién nhdn cia co sé thuc tdp;
Vé tau xe, héa don tro; héa don vin phong pham,
photo tai liéu...

Cong tac coi thi, diéu hanh thi, cham thi

-Lich thi, Thoi khéa biéu thi

-Bdng tong hop thanh todn tién coi thi, cham thi,
diéu hanh thi

-Bang thanh toan thu lao coi thi (dinh mirc theo quy
ché chi tiéu néi bé hang nim)

Thanh toan bang tién mat
hoac chuyén khoan

Héi dong bao vé luin vin Thac sy

-Quyét dinh giao dé tai cho hoc vién

-Quyét dinh thanh ldp héi dong.

-Duy toan kinh phi

-Danh sach hoc vién tham dw bao vé co xac nhan
dd hoan thanh nghia vu hoc phi, kinh phi dao tao va
cdc khodn kinh phi khdc (néu c6)

-Vé tau xe di lai, phong nghi cua cdc thanh vién
(néu co)

-Danh sdch ky nhén tién ciia hoi dong

Cham chuyén dé Nghién ctru sinh

-Quyét dinh thanh ldp héi dong.

-Duy toan kinh phi

-Vé tau xe di lai, phong nghi cua cdc thanh vién
(néu cé)

-Danh sdch ky nhén tién ciia hoi dong
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To chirc thi tuyén sinh, tot nghiép

-Ké hoach t6 chirc thuc hién dwoc BGH phé duyét
-Quyét dinh thanh ldp héi dong, ban té chire, thanh
vién tham gia, ..

-Lich thi; Thong tin va s6 lwong hoc sinh.

-Duy toan kinh phi

-Danh sach nhdn tién

-Hoa don chung tir kem theo cac ngi dung chi trong
ké hoach

Pinh muc thanh toan tién
thu lao theo chi tiéu no1 bo;
hodc theo du todn kinh phi
do Hiéu truéng ky duyét

Chi mé ma nganh
-To trinh dé nghi mé md nganh
-Dé dn mé md nganh, (photo trang bia, muc luc)
Quyet dinh giao nhiém vu (neu duwoc duyét)
Quyet dinh thanh lap hoi dong, Bién ban hop hoi
dong, Bién ban hop tham dinh
-Chuong trinh dao tao (photo muc luc)
-Danh sdch nhdn tién thi lao (dinh mirc theo quy
ché chi tiéu ngi bj)

Chi Xay dung dé cwong mén hoc/ngan hang dé
thi/cau héi thi

-Ké hoach/To trinh xdy dung dé cwong (dinh kém
chi tiét dé cuwong mén hoc; ghi r6 ndi dung xdy
dung moi hodc cdp nhdt bo sung)

-Bién ban xét duyét cua Bo mon/Khoa/Ban cong tac
gido trinh

-Quyét dinh hodc van bdn ky duyét ban hanh

-Danh sdch nhdn tién thii lao (dinh mirc theo quy
ché chi tiéu ngi bj)

Thanh toan tién bién soan gido trinh

-Chit trwong/Ké hoach bién soan gido trinh

-Quyét dinh thanh ldp héi dong nghiém thu gido
trinh

-Bién ban hop héi dong nghiém thu gido trinh;
Nhin xét phan bién gido trinh; Phiéu ddnh gid
nghiém thu ciia timg thanh vién héi dong (tiéu chi,
s6 trang)

-Quyét dinh cia hiéu truéng cho phép xudt ban
giao trinh
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-Danh sach thanh todn thu lao tac gia bién soan
giao trinh

-Danh sdch nhén tién chi tra cho cdc thanh vién héi
dong

Xuat ban gido trinh

-Du todn/to trinh in xudt ban gido trinh

-Bang bdo gid

-Quyét dinh lira chon nha cung cdp (ddu thau hodc
chi dinh thau)

-Hop dong; Bién ban nghiém thu; Bién ban ban
giao,

-Hoa don tai chinh

-Bién ban thanh Iy hop dong

-Photo trang bia, muc luc dinh kem lam minh chiung
-Phiéu nhdp gido trinh vdo thi vién.

Hoat dong khao sat, danh gia dam bao chat
lwgng gido duc

-Ké hoach t6 chirc thuc hién

-Quyét dinh, danh sdch ban chi dao, ban t6 chirc,
héi dong, thanh vién, khdach moi, ...

-Danh sdch chi tién thii lao

-Cac noi dung khac: Hoa don, chung tur lién quan,..
-Bdo cdo ddnh gid két qua thuc hién (minh chimng)

(*) Truong hop thué ngoai:

-Ké hoach t6 chirc thuc hién

-Quyét dinh, danh sdch ban chi dao, ban t6 chirc,
héi dong, thanh vién, khdach moi, ...

- Bdo gid, hop dong, nghiém thu, Héa don tai
chinh, thanh ly.

-Quyét dinh chi dinh don vi cung cap/chi dinh thau
-Bdo cdo két qua thuc hién kém theo (minh chirng)

Tham khao Thong tu
58/2011/TT-BTC ngay
11/5/2011 cua B Tai chinh
vé Huéng din quan ly, su
dung va quyét toan kinh phi
thuc hién diéu tra khao sat
tlr ngudn von su nghiép

HOAT PONG NGHIEN CUU KHOA HQC

5.1

Tam ung

C4 nhan 1a cha nhiém dé tai cap (Bo GDPT, Pai
hoc Hué, Trudng) dugc tam tmg 50% tong kinh phi
duoc cip trong ndm dé trién khai thuc hién.
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H6 so tam g gom:

- Gidy dé nghi tam img

- Ban thuyét minh dé tai (ban photo)

- Hop dong thuc hién véi dé tai (ban photo)

5.2

Thanh toan
Ca nhan phai thyc hién quyét toan 100% kinh phi
dé tai da duoc cap trong nam tai chinh.

Thoi han quyét toan chdm
nhat ngay 20/01 cua ndam
sau

Déi véi dé tai thwe hién 1 nam

-Quyét dinh thanh Idp héi dong nghiém thu

-BB nghiém thu cia héi dong danh gid dat tré lén
-Quyét dinh cong nhdn két qua thuc hién dé tai;
-Bién bdn thanh Iy hop dong;

-San pham minh chimg (photo)

-Hop déong, Thuyét minh (bin goc)

-Bién ban Hoi nghi, seminar, ...

-Ho6 so chitng tir thanh todn (cong lao déng; vit tu,
trang thiét bi, héa chat, CCDC; hdi nghi, tap hudn;
cac khoan khac, ...)

Doi vii dé tai thuwe hién tiv 2 nim tré lén

Thanh todn cho ndm diu va nhitng nim tiép theo
(néu o)

-Hop dong, Thuyét minh (ban photo)

-Bdo cdo tinh hinh thuc hién dé tai KHCN cdp
DHH, cap Bo

-Bién bdan kiém tra tinh hinh thuc hién dé tai
KH&CN cdp PHH, cdp B

-Bién bdn thanh Iy hop dong nam thir nhadt, thir
hai, ...

-Bién ban Hoi nghi, seminar, .

-Ho so chung tw thanh todn (cong lao dong, mua
sam Vit tu, trang thiét bi, héa chat, CCDC; hji
nghi, tdp hudn; cdc khodn khdc, ...)

Ném két thiic

-Quyét dinh thanh ldp héi dong nghiém thu

-Bién ban nghiém thu cia héi dong ddnh gida tir mirc
“Pat’ tro lén

-Quyét dinh cong nhdn két qua thuc hién dé tai;

-Théong to  11/2016/TT-
BGDDT ngay 11/4/16 ban
hanh Quy dinh vé quan Iy
dé tai KH&CN céap Bo

-Quyét dinh  1519/QDb-
PHH ngay 29/12/17 vé
viéc ban hanh Quy dinh vé
quan ly dé tai KH&CN cép
DHH
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-Bién ban thanh Iy hop dong;

-Sdn phdm minh chitng (photo)

-Hop dong, Thuyét minh (bdn goc)

-Bién ban Hoi nghi, seminar, ..

-Ho so' chung tie thanh todn (cong lao dong, mua
sam vdt tu, trang thiét bi, héa chat, CCDC; hji
nghi, tdp hudn; cdc khodn khdc, ...)

53

Cac ngi dung thanh toan khac

Thanh to4n hé trg Hi nghi sinh vién NCKH
-Du todn 16 chirc héi nghi.

-Chuwong trinh/Théng bdo té chire Hoi nghi

-OD thanh ldp Ban t6 chirc/cac ban chwong trinh
(néu cé)

-Quyét dinh khen thuéng sinh vién (néu cd)

-Bién ban hoi nghi

-Ky yéu héi nghi (néu cd)

-Cac chung tir phat sinh: Hoa don tai chinh, danh
sach nhdn tién, gidy nhan tién, ...

Kinh phi tw vén, tuyén chon, xét chon to chirc,
cac nhan chi tri @@ tai

-OD thanh ldp héi dong tw van tuyén chon dé tai
~Bién bdn hop xét té chirc/cd nhén chii tri dé tdi
-Phiéu danh gid ciia méi thanh vién trong héi dong
-Bai nhdn xét cua uy vién phan bién

-Bai nhdn xét ciia cdc vy vién héi dong (néu cd)
-Danh sach nhdn tién

-Hoa don chung tw khac, ...

Kinh phi t6 chirc Hoi dong nghiém thu/nghiém
thu giira ky cac dé tai NCKH

-OD thanh ldp héi dong nghiém thu.

-Bién bdn nghiém thu dé tdi.

-Bai phan bién cua uy vién phan bi¢n trong hoi
dong

-Phiéu nhdn xét ciia cdc thanh vién trong héi dong
nghiém thu cia tirng dé tai

-Danh sdch nhén tién ciia tirng hdi dong;
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Kinh phi xuit ban, phat hanh tap chi khoa hoc
cua Trudng

-Duy toan kinh phi.

-Bdo gid ciia cac don vi cung cdp dich vu in dn
-Quyét dinh chi dinh don vi cung cd}) dich vu in dn
-Hop déong cung cdp dich vu in an

-Bién bdn nghiém thu/ban giao san pham

-Hoéa don tai chinh

-Bién bdn thanh Iy hop dong

-Danh sdch tac gia ndp tién dang bai

-Cdc chitng tir thanh todn khdc: danh sdach chi tién
cac loai, hoa don tai chinh, ...

-Photo trang bia, muc luc lam minh ching.

KINH PHI TU TAI TRQ, HO TRQ CUA CAC
TO CHUC, CA NHAN

Cac khoan Thu tir tai trg, hd trg

~Thu tién mdt: Phong KHTC Idp phiéu thu tién mdt
kém bién lai thu tién.

~Thu tién do chuyén khodn: Phong KHTC xdc nhdn
chuyén khodn (trinh ky, déng ddu), giri chitng tir
cho cac don vi/ca nhan tai tro

Mau C38-BB
Mau C40-BB

Quyét toan cac khoan tai trg, hd tro

-Ké hoach trién khai va thuc hién kinh phi:

-Bdng quyét toan kinh phi tai tro/hé tro da sir dung
hodc cong van xac nhan phé duyét kinh phi cua Nha
tai tro

-Héa don, chitng tir; tai liéu, ho so minh chimg dinh
kem;

~Thu moi; hop dong/cam két/bién ban ghi nhé/bién
ban thoa thudn, bién ban thanh Iy, ...

-Truwong hop tai tro mua sam: Thiee hién theo quy
trinh mua sam, Phong KHTC-CSVC (Té QT-CSVC)
lam dau méi thue hién.

-Dinh mtrc chi theo du toan
trén hop dong/cam két giira
Truong va don vi/cd nhéan
tai tro.

-Danh muc cac chimg tir ké toan ap dung theo thong tu 107/2017/TT-BTC ngay

10/10/2017 ctia Bo tai chinh huéng din ché do ké toan Hanh chinh sy nghiép.

-Cac mAu biéu chitng tir huéng dan ngoai danh muc quy dinh do Phong KHTC-

CSVC cung cap

-T6 Ké hoach — Tai chinh (thuoc Phong KHTC-CSVC) truc tiép hudng dan thanh

todn cac khoan chi khong thude cac ndi dung trén.
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Phén IIT
QUY TRINH THANH TOAN TI]j:N LUONG, GIO GIANG, THU NHAP KHAC
VA GIAI PAP THONG TIN

1. Muc dich:

- Théng nhat thong tin, dit liéu, hd so, thoi han thanh toan tién luong, tién giang
va cac khoan thu nhap khac dugc thuan loi, nang cao hi€¢u qua cong tac;

- Lam rd mot s6 ndi dung lién quan dén: ho so, thu tuc, phuong thirc chi tra

- Phan cong 6 trach nhiém cong viéc cla tung ca nhan, bd phan ¢ tung giai doan
tiép nhan va xir 1y ho so;

- Giai d4p thong tin vé thu nhap cua can bo.

2. Pbi twong/Pham vi ap dung ’
- Toan thé can bd cua Truong PHKH, Pai hoc Hué.
- Cac phong chtrc nang lién quan:

3. Cac van ban phap ly:

- Quy ché chi tiéu ndi bo cua don vi

- Nghi dinh CP vé ban hanh murc lwong co so; Thong tw B6 GDDT quy dinh ché
d6 lam viéc dbi voi giang vién; Thong tu lién tich BGDDT-BNV-BTC huéng dan ché
d6 chi tra day thém gior ddi véi Nha gido

- Cac van ban lién quan dén tién luong, tién gio' giang, thu nhap khac theo quy
dinh cua phap luat va ctia don vi ban hanh.

4. Noi dung:
4.1. Quy trinh thuc hi¢n
4.2. H so thuc hién
4.3. Quy trinh giai dap thong tin
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4.1. So @6 quy trinh thye hién chi tra lwong, gio giang:

Tap hop chung tur

, @

Ké toan tién luong

\ 4 \ 4

H6 so khong dat yéu Ho so dat yéu cau

| ®

Trinh ké toan truong,
Hiéu truong duyét chi

A4

® ot
Thuec hién chi/ giai Ké toan Ngan hang,
ngan Kho bac

A

Mo ta so do:

Budc 1: Tap hgp ching tur:

- Chi trd tién lwong: Phong TCHC tap hop bang cham cong, ho so tang giam lao
dong, hd so dm dau, thai san... trong thang chuyén cho ké toan tién luong trudc ngay
05 hang thang.

- Chi trd tién gio gidng: Cac khoa phdi hop véi Phong TCHC, Phong Pao tao
DPH, Phong DPao tao Sau PH va Phong KHCN-HTQT dé tap hop va lap bang théng ké
gid giang trong ndm hoc chuyén cho ké toan lwong l1am thi tuc chi tra

- Chi trd cdc khodn thu nhdp khdc: Cac ca nhan/don vi lién quan tap hop bang
thdng ké chi tra chuyén ké toan tién luong.
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Buéc 2: Ké toan tién luong tiép nhan hd so, kiém tra cac théng tin, tinh hop 1y, hop 18
trong hd so thanh todn tién luong

- Hé so chwa dat yéu ciu: ké toan luong chuyén tra lai cho don vi phuy trach dé
hoan chinh hd so (01-02 ngay).

- Ho so dat yéu cdu: ké toan luong tién hanh tinh toan tién luong chi tra trong
thang

Buéc 3: Ké toan luong hoan chinh hé so trinh ky ké toan truéng, Hiéu truong,

Buéc 4: HO so sau khi duyét, chuyén ké toan ngin hang 1am thu tyc chuyén khoan
thanh toan

Budce 5: Ngan hang giai ngén chi trd vao tai khoan ca nhan.

25



4.2 Ho so thue hién
4.2.1. Ho so thuc hién qua trinh chi tra lwong hang thang:

STT

NOI DUNG YEU CAU

GHI CHU

1

Ho so chi tra lwong hang thang

-Bang tong hop cham céng kém cic bang
cham cong cua cac don vi.

-Bang t6ng hop ché do om dau, thal san,
Dudng stre phuc hoi sirc Khoe, trg cap kem
hd so huong ché do cua can bd va cac gidy to
minh ching nghi viéc hudng ché do.

-Bang tong hop can bd di nwée ngoai va nghi
khong huwéng luwong

Phong TCHC chuyén cho T6
KHTC truéc ngay 01 hang
thang

Ting, Giam lao dong, Piéu chinh mirc déng

Tang mai lao dong

-Mau “Thoéng tin can bd” do Phong KHTC-
CSVC cung cap.

-Hop d6ng hodc quyét dinh;

-Mau ”To khai cung cip va thay d6i thong
tin nguwoi tham gia bao hiém xi héi, bio
hiém y t&” (mau TK1-TS cia co quan BHXH)
do can bd ké khai, c6 xac nhan cua Phong TC-
HC.

Phong TCHC cho T6 KHTC
sau 15 ngay ké tir ngay Hiéu
truong ky hop dong, quyét
dinh.

Déi véi cdc truong hop Giam lao djng, Diéu
chinh mirc dong, Diéu chinh chirc danh
-Céc quyét dinh thay doi khi c6 phat sinh.

Phong TCHC gui cho T6
KHTC sau 5 ngay ké tir ngay
Hiéu truong ky quyét dinh va
sau 10 ngay ké tir ngdy Giam
d6c DHH ky quyét dinh

Doi véi cdc nghiép vu thay déi chive danh
nhung khong thay doi mirc déng va nghiép vu
Thuc hién ché dé hwu tri, Piéu chinh mikc
dong sau khi Phong KHTC-CSVC da khai
bdo voi co quan BHXH:

-Phong TC-HC thuc hién giao dich v&i co quan
BHXH, sau d6 in ra ban gidy co ky xac nhan
chuyén cho Phong KHTC-CSVC dé theo doi,
doi chiéu.
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Ho S0’ va giai quyét ché d6 thai san, 6m dau,
trg' cap ’ q
-Bang tong hop ché d§ hang thang dé phong

T6 KHTC tiép nhan ho so tir
Phong TCHC vao ngay 05 va
14 hang thang

3 | KHTC-CSVC theo ddi, thanh toan ché do cho
can bo.
Ché @) om dau (ban than om thuong, 6m dai | Thoi han ndp hé so: 30 ngay
ngay, con 6m) ké tir ngdy tro lai 1am viéc .
- Bang chdm cong s6 ngay nghi (01 ban)
- Piéu tri ndi tri: Gidy ra vién d6i voi nguoi
lao dong hodc con cua nguoi lao dong (ban
chinh hodc ban sao cong chung): 01 ban
31 |- Diéu tri ngoai trii: Glay ching nhan nghi viéc
" | huéong BHXH (mau s6 C65-HD, ban chinh): 01
ban.
- Nghi 6m do thai nghén: Pon xin phép ky xac
nhan cua trudng don vi va Phong TC-HC
- B6 va me nghi viéc dé cham con: Gidy ching
nhan nghi viéc cta 1 trong 2 ngudi
3.2 | Ché d@b thai san:

Kham thai

- Bang chdm cong sd ngay nghi: 01 ban

- Gidy chung nhan nghi viéc huong BHXH
(miu s6 C65-HD, ban chinh): 01 ban.

Thoi han ngp ho so: 30 ngay
ké tir ngay trd lai lam viéc.

Sdy thai, nao hut thai, thai chét lwu hodc phd
thai do bénh ly

- Bang cham cong sd ngay nghi: 02 ban

- Néu diéu tri ndi trii: Gidy ra vién (ban chinh
hodac ban sao cong ching): 02 ban

- Néu diéu tri ngoai trii: Glay chiimg nhan nghi
viéc huong BHXH (mau s6 C65-HD, ban
chinh): 02 ban

Thoi han ngp hé so: 30 ngay
ké tir ngay trd lai lam vigc.

Sinh con

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao cong
chung): 01 ban

- Gidy ching sinh hodc gidy khai sinh ctia con
(ban chinh hodc ban sao cong ching): 02 ban

Thoi han ngp hé so: 30 ngay
ké tir ngay trd lai lam vigc.
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Lao dong nghi viéc khi vg sinh con

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao cong
ching): 01 ban

- Gidy ching sinh hodc gidy khai sinh ctia con
c6 ho tén cha (ban chinh hoac ban sao cong
chirng): 02 ban

- Bang chdm cong s ngay nghi: 01 ban

Thoi han ngp hé so: 30 ngay
ké tir ngay trd lai lam viéc.

Lao déng nam hwong tro cip 1 lin khi vo
sinh con (Lao dong nit sinh con nhung chi co
cha tham gia BHXH)

- Gidy cam doan

- Gidy chtng sinh hoic Gidy khai sinh ctia con
c6 ho tén cha (ban chinh hodc ban sao c6 cong
chung): 01 ban

- Gidy Phau thuat néu sinh mo (ban chinh hodc
ban sao c6 cong chirng): 01 ban

- Gidy ching minh cta lao dong nit sinh con
(ban photo): 1 ban

Thoi han ngp ho so: 30 ngay
ké tir ngay trd lai lam viéc.

Thyec hién cac bién phdp tranh thai

- Bang chiam cong so ngay nghi: 02 ban

- Néu diéu tri néi trii: Gidy ra vién (ban chinh
hodc ban sao cong chung): 02 ban

- Néu diéu tri ngoai tri: Gidy chimg nhan nghi
viéc huong BHXH (miu sé C65-HD, ban
chinh): 02 ban

Thoi han nép ho so: 30 ngay
ké tir ngay trd lai lam viéc.

Ché dj dudng sirc phuc hdi sirc khée

Nghi dwéng sikc sau ém dau

- Bang chdm cong sb ngay nghi: 01 ban

- Gidy ra vién (ban chinh hodc ban sao cong
chirng): 02 ban

- Pon xin nghi huéng ché d6 DSPHSK c6 xéc
nhan cua Truong don vi, Phong T6 chic Hanh
chinh va Cong doan Truong.

Nghi dwdng sirc sau thai sin

- Bang cham cong sd ngay nghi: 01 ban

- Gidy ra vién néu sinh con do phau thuét (ban
chinh hodac ban sao cong chung): 02 ban

Thoi han ndp hé so: 10 ngay
ké tir ngdy nguoi lao dong du
diéu kién huong tro cap dudng,
phuc hdi sirc khoe, dm dau,
thai san.
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- Pon xin nghi huong ché do DSPHSK ¢ xac
nhan cua Truong don vi, Phong To6 chirc Hanh

chinh va Cong doan Truong.

4.2.2. Ho so chi trd cdc khodn thu nhdp khdc (tién gio gidng, tién qudn Iy,...):

Don vi chiu trach

STT Noi dung <A A Ghi chua
: nhiém cung cap
1 | Tién vuot gio
Bang Thong ké gio giang cua : PR
cac Khoa/bo mon c6 xac nhan _g%zgdmh chi trd gio

cua Phong Pao tao PH, P.
Sau BH, P. KHCN-HTQT

-Cac khoa/bo moén

-Gi0 giang chi tra mot
lan vao cu61 nam hoc

Tién coi thi

2 | Bang théng ké tién coi thi -P. Khao thi - PBCLGD
Tién chdmbai

3 | Bang thong ké tién cham bai | -P. Khéo thi - PBCLGD
Tién quan ly .

4 Bang tong hop chi tra tién | Cac don vi

quan ly
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4.3. Quy trinh giai dap thong tin vé tién lwong va cac khoan thu nhép

Tiép nhan thong tin

\4

| &
T6 K& hoach Tai chinh
A 4
Linh vyc khong quan ly Linh vuc quan ly
v A 4
Chuyén don vi lién quan > TRA LOI
Chua dat yéu ciu <
A 4
Dat yéu cau
Hoan thanh

Mo ta so do:
Buéc 1: T6 ké hoach Tai chinh (thudc Phong KHTC-CSVC) tiép nhan thong tin can
giai dap thac mac cta ddi twong thanh toan.
Budc 2:

Buwée 2.a. Néu thudc linh vuc quan 1y: T6 KHTC s& tra 10i tryc tiép

Buéc 2.b. Néu khong thudc linh vuc quan 1y: T6 KHTC chuyén ndi dung cho cac
don vi lién quan tiép nhan dé tra 10
Burdie 3: Can bd c6 thic mac nhan thong tin tra 10i tir To KHTC
Buéc 4: Thong tin dat yéu cau, hoan thanh yéu cau giai dap thong tin; Néu thong tin
chua dat: 1ién hé tro lai v6i ca nhan yéu cau 1am rd thém cac ndi dung can giai dap.
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STT

NOi dung thong tin

Don vi lién quan

Lién hé€ can b0

Thong tin ca nhan

Hé sé lwong, hé sé phu cdp,
chwre danh, hoc ham, hoc vi, bao
hiém, ...

Phong TCHC

Thong tin giao dich ,
Tai khoan, Ma so thué TNCN,

2 thong tin gia cnh, . Phong KHTC-CSVC | K¢ toan tién luong
Ding ky md so thue TNCN;
bang ky nguoi phu thudc dé
giam trr gia canh \ i £ ¢ oo
3 ° HG so gom: Pon dang k, Phong KHTC-CSVC | K¢ toan tién luong
CMND, S6 h¢ khau
Théng tin vé tién luong va cac
khoan thu nhap khac
-Tang-giam tién lvong ) .
4 | -Tién luong da nhan/chuwa nhan | Phong KHTC-CSVC | K¢ toan tién luong
vao tai khoan, ...
-Xac nhdan mirc luvong
Thong ké gid giang, vuot gio Céac Khoa/Bd mon
-Gio giang Phong Dao tao PH
5 Phong Bao tao SbDH
Phong KHCN-HTQT
Thong ké coi thi, cham bai Phong Khao thi-
6 bBCLGD
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Phan IV
QUY TRINH LAP BAO CAO TAI CHINH

1. Muc dich va Yéu ciu:
1.1. Muc dich

- Thong nhét thoi gian, ho so, sd lidu cia timg phan hanh ké toan trong quy trinh
1ap bao cdo tai chinh (BCTC).

- Cung cp cac sb lidu kip thoi, chinh xac va day du dé lap bao cdo quyét toan
(BCQT) dung thoi han va s liéu 1ap bao céo tai chinh phuc vu yéu cau quan ly.

- Cung cap cac sb licu kip thoi, chinh xac va ddy du dé 1ap cac bao cdo chinh
phuc vu yéu cau quan ly.

1.2. Yéu ciu:

- Béo c4o tai chinh, bio cdo quyét toan ngan sach phan anh dung dan tinh hinh st
dung tai san va nguén kinh phi cua don vi mét cach trung thuc, khach quan, dﬁy du, kip
thoi.

- Viéc lap BCTC, BCQT phai can cir vao s6 liéu sau khi khoa sb ké toan. BCTC,
BCQT phai dugc 1ap ding ndi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan giira cac ky
bao céo.

- BCTC, BCQT phai dugc nguoi 1ap, ké toan trudng va tha truéng don vi ky,
dong dau trude khi ndp hodc cong khai.

2. Pham vi ap dung: , )
Tat ca cac phan hanh ké toan thuoc Truong Pai hoc Khoa hoc - Pai hoc Hué

3. Céc vin ban phap ly diéu chinh

- Luét ké toan 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015

- Nghi dinh 174/2016/ND-CP ngay 30/12/2016 quy dinh chi tiét va huéng dan thi
hanh mét s diéu cua Luat ké toan.

- Thong tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 huéng din ché do ké toan HCSN.
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4. Noi dung
4.1. Quy trinh 1ap bao cao tai chinh

K& ton tién mt Ké toan cac phan : Hoan thién sd liéu
Ké toan tién giri hanh chi tiét
K& toan kho bac
K¢é toan luong/thu nhap v @
khac .

L an d6i kinh phi
K& toan thué K& toédn tong hop Can do1 kinh phi
Ké toan cong no
K& toan thu il @
Ké toan TSCD, CCDC ‘

L. R Hoan thién BCTC biéu chinh
K¢ todn hoat dong
NCKH
K& toan cac hoat dong
chuong trinh/dé an v @

Hiéu trudng

Ké toan truong In an, Trinh ky

A 4

BAO CAO TAI CHINH

Mo ta so do

Budéc 1: Hoan thién so liéu ké toan chi tiét

Ké toan cac phan hanh duoc phan céng hoan thién sb lidu chi tiét theo ddi trén
phén mém hodc s sich va ddi chiéu véi cac don vi, ca nhan co lién quan nhu sau:

- K& toan tién mat: can c sd lidu thu-chi tién mat dé ddi chiéu véi thu quy

- K& toan tién gii ngan hang: can clr vao s theo ddi tién gii mo tai cac ngan
hang dé dbi chiéu s6 liéu véi ngan hang

- K& toan kho bac: cin cr vao tinh hinh st dung du toan dé dbi chiéu sd liéu du
todn ngan sach, s6 liéu tién gtri kho bac
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- Ké toan tién lwong, thu nhap khéc: cin clr vao cac quyét dinh ting giam lao
dong, hod so thay d6i mirc dong dé ddi chiéu s liéu véi Phong TC-HC, co quan BHXH

- K& toan thué: can ctr vao hoa don ban hang, tinh hinh khau trir-ndp thué thu
nhap c4 nhan dé ddi chiéu s6 lidu véi co quan thué

- K& toan cong no: ddi chiéu sb liéu no tam ung cua can bg; no phai thu - phai tra
cua khéch hang.

- K& toan thu: can cir vao hoéa don, bién lai thu tién d6i chiéu sd liéu thu ndp cac
khoan hoc phi, 18 phi v&i thi quy, ké toan ngan hang

- Ké toan TSCP, CCDC: cin ¢t vao bién ban giao nhan, thu hdi dé tong hop, ddi
chiéu s liéu ting giam TSCH, CCDC

- K& toan hoat dong NCKH: téng hop bédo cdo tinh hinh thuc hién cac dé tai, hoat
dong NCKH.

- K& toan céc chuong trinh/du an: theo doi tinh hinh thuc hién cac chuong trinh,
dé an theo dung ndi dung, kinh phi da dugc phé duyét.

(*) Lwu y: Cdc bdo cdo trén déu phdi ddy dii chiv ky ké todn truwéng, hiéu
truong, cdc bén lién quan va chuyén cho ké toan tong hop trudc ngay 05 hang thang.

Buéc 2. Céan doi cac nguon kinh phl

- Sau khi ddi chiéu s6 liéu vdi cac phan hanh ké toan chi tiét, tir ngdy 06 dén ngay
10 hang thang, ké toan tong hop tién hanh thyc hién cac but toan trung gian, két chuyén
s6 lidu can ddi cac ngudn kinh phi.

- Qua trinh thuc hién, ké toan tong hop c6 quyén yéu cau cac ké toan chi tiét diéu
chinh lai mot s6 but toan hach toan pht hop véi ban chat noi dung kinh té; phu hop véi
ché do ké toan, tai khoan, ngudn kinh phi

- Trong mot sb truong hop can thiét, ké toan tong hop co quyén yéu cau cic phan
hanh ké toan chi tiét 1ap cac bao cao tong hop sb lidu dang theo doi: chuong trinh, dé
an, hoat dong NCKH, s6 liéu thu-chi I¢ phi, tai trg, bao hiém,... dé dbi chiéu trudc khi
két s6.

Budce 3: Hoan thién bao cao tai chinh

Hang quy, tir ngay 11 dén ngayl5 cua quy sau, ké toan tong hop hoan thién céac
but toan trung gian, bat toan chuyén nguon cac but toan diéu chinh dam bao ding ndi
dung kinh té, ding tai khoan, ding ngudn kinh phi va tién hanh khéa s6, in 4n bao co
theo quy dinh ctia ché d6 ké toan.

Budc 4: In, trinh ky vao ngp bao cao

Tir ngay 16-20 ctia quy sau, ké toan tong hop in bao cao trinh ky Hiéu truong, ké
todn truong, dong dAu, dong cudn va ndp cho Pai hoc Hué va cac don vi/ca nhan quan
1y lién quan.
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4.2. Ho so bao cao va thoi han nop ho so

-Béo cdo thang:
-Béo céo quy:
-B4o c4o nam:

ngay 05 thang sau

ngay 15 thang dau cia quy sau

ngay 10 thang 2 nam sau

. ] Don vi/ca
st | Phan hanh ke Hb 50, bio cho Pinh ky nhan lien
toan ’ quan/phoi
hop
-Bao cao dbi chiéu quy | Thang, quy, naim | Thu quy
Koo r ot A .. | tién mat
I | Ke toan ticn mat -Bién ban kiém ké quy Théng
-S4 quy tién mit Thang
-B4ao cao dbi chiéu sd | Thang/quy/nim Ngan hang
2 | Kétoan tién gui | liéu tién g
-S4 tién giri ngén hang Thang
-P6i chiéu dy toan ngan | Quy/nim Kho bac
sach
3 | Ké toan kho bac | -Pdi chiéu tién giri kho | Thang/quy/nim
bac
-S6 tién gtri Kho bac Thang
X, s -Bdo cdo tang gidm lao | Thang/quy/nam Phong TCHC;
Ké toan A Y
4 |luong/thunhgp |d0n&/mucdéng o Co  quan
Khéc : -b6i chiéu s6 li€u ndp | Thang/quy/nam BHXH
BHXH, BHYT, BHTN
-Db6i chiéu s6 liéu thu- | Thang/quy/nim Co quan Thué
nép Thué TNCN (trong
5 | Ké toan thué va ngoai truong)
-Dbi chiéu sd liéu thu- | Thang/quy/nim
nop Thué GTGT, TNDN
-D6i chiéu s6 liéu no tam | Thang/quy/nim Chi tiét ting
IO ung doi tuong
6 | Ke toan cong ng -Dbi chiéu s6 liu no | Quy/nim
phai thu, phai tra
-P6i chiéu s6 liéu thu | Thang/quy/nam | Thu quy
7 | Ké toan thu ndp hoc phi/lé¢ phi/cac
khoan khéc
-Dbi chiéu sér li¢u tang- | Thang/quy/nam
X, . giam tai san co dinh
8 Ke toan TSCD, -Béo cao theo d6i CCDC | Thang/quy/nam Cac don vi
CCDC . , < . <
-Bao cao tang giam | Nam

TSCDB, hao mon TSCDb
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-Béo c4o kiém ké TSCD | Nam
9 Ké toan hoat -B4o cdo theo doi hoat | Quy/nam P. KHCN-
dong NCKH dong NCKH. HTQT
Ké toan cac hoat | -B4o tinh hinh hoat dong | Quy/nim Chi  nhiém
10 | dong chuong céc chuong trinh/dé an. chuong
trinh/dé an , trinh/dé an ’
X on A -Béo cao quyét toan Quy/nam DPai hoc Hug;
11 ?e toan tong -S6 sach ké toan Quy/nam Lanh dao
°p -Béo cao quan tri Theo yéu cau Phong/Truong
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PHU LUC

(Theo quyét dinh so 404/0D-DHKH ngay 15/11/2019 ciia Hiéu truedng vé viéc ban hanh

DANH MUC CHUNG TU KE TOAN HUONG DAN

Tai liéu Huwéng dan quy trinh thanh todn va Ldp bdo cdo tai chinh)

TT TEN CHUNG TU SO HIEU
1 | Ké hoach kinh phi hoat dong (don vi lap) Miu KHKP
2 Du toéan kinh phi hoat dong (don vi lap) Miu DTKP
3 | Gidy dé nghi thanh toan MAiu GPNTT
4 | Bang ké chimg tur Miu BKCT
5 | Giay nop tién MAiu GNT
6 Danh sach nhén tién Miu DSNT
7 | Giy bién nhan Miu GBN
8 | Bang ké thanh toan tién di lai MAiu BKTTPL
9 | Bang ké mua hang Miu BKMH
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, MAiu KHKP ©
DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KHOA HQC DPoc lap - Tw do - Hanh phic

KE HOACH KINH PHI HOAT DONG
NAM......

(Theo théng béo o ... ... ngay ......... ciia Hidu trudng vé viéc xdy dung ké hoach kinh phi hoat dong nam ... .. )

Pon vi: (Khoa/Phong)...................

Pon vi dé xuit .
STT Hoat dgng/Hang myc Dvt s Pongia | Thanhtitn | DUn duyét Ghi chi
(@)
lwong (@ (@
A B C 1 2 3 4 D
I
1.
CONG sk
Tong kinh phi don vi dé xuat: ... (@)
Tong kinh phi BGH phé duyét: ............ (@
) . Ngay ......... thang .........nam ...........
HIEU TRUONG PHONG KHTC-CVSC DON VI BE NGHI
(Ky/ho tén) (Ky/ho tén) (Ky/ho tén)

' Mau KHKP: Dung de lap ké hoach kinh phi hoat dong trong ndm. Trudng don vi lap ké hoach kinh phi cac hoat dong
du kién thyc hién trong ndm gui vé Phong KHTC-CSVC d¢ tap hop trinh Ban Giam hiéu.
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DAI HOC HUE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG PAI HOC KHOA HQC

DU TOAN KINH PHi HOAT PONG

DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic

Mau DTKP ®

Kinh gui: - Ban Giam hi¢u
- Phong KHTC-CVSC
-Can ctr vao ké hoach kinh phi nam ......... (hoac To trinh.....) da dugc BGH phé duyét.
-bon vi: (Khoa/Phong)................... 1ap du toan cho hang muc .............. @
-Noi dung hang muc/hoat d0ng: .........oooviiiiiii i, ®
Pon vi dé xuit c
= - Phong KHTC- A 9 e
STT Hoat dong/Hang myc bvt sé Pon gis N CSVC a? nghi BGH duyét CREShU
Thanh tién
luwong (@
A B C 1 2 3 4 S D
|
1.
CONG ek
(SO tién bang chif: .........cooeiiiiiiee e, )
i . Ngay ......... thang ........ nam ............
HIEU TRUONG PHONG KHTC-CVSC DON VI BE NGHI
(Ky/ho tén) (Ky/ho tén) (Ky/ho tén)

)" Miu DTKP: Trudéng don vi 1ap du toan chi tiét cho hoat dong trién khai gui vé
Phong KHTC-CSVC tham dinh va tham muu trinh Ban Giam hiéu phé duyét.

@ Ghi rd Muc hoat dong. (Vidu: Muc L.1,...)

@ Ghi r5 Noi dung hoat dong
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DAI HOC HUE MAiu GDNTT
TRUONG DAI HQC KHOA HOC
GIAY DE NGHI THANH TOAN
Ngay ......... thang ......... nam ...........
Kinh guri: - Hiéu truwdng Truong Pai hoc Khoa hoc — Pai hoc Hué
- Phong KHTC-CVSC
Ho va tén ngudi dé nghithanh t0AN: ... ...
B phan (ho@ic dia Chi ): ...
NOL dung thanh tOAN: ... e
S6 lwong s s
So tién dé nghi Duyét thanh Pinh
STT Noi dung thanh toan chirng tir
B thanh toan toan khoan
goc
Tong Cong *kk

( Kem theo ............. chimg tir goc )

Ngudi dé nghi thanh toin

(ky, ho tén)

K& toan thanh toan

(ky, ho tén)

K& toan truwéng

(ky, ho tén)

Hiéu truéng

(ky, ho tén)



DAI HOC HUE Miu BKCT
TRUONG PAI HOC KHOA HQC

BANG KE CHUNG TU

SO: oo

HO VA T <o e e e e e e e

B0 phan (ho@ic dia Chi ): ... e
NOL dung thanh t0AN: ... e
Chirng tir -
STT i Noi dung So tieén (d)
S6 hiéu Ngay thang
1
2
3
4
Tong cong wedkk
SO N DANG ChE. ...
( Kem theo ............. chitng tir goc )
Lap bang K¢ toan thanh toin K¢ toan truong Hiéu truwéng
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

MAiu BKCT: Nguoi dé nghi thanh toan lép khi c6 yéu cau cua ké toan thanh toan.
Nguoi 1ap ké chi ti€t ting hoa don, chiing tir véi so lugng twong ing



Mau GNT

~ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Ngay ......... thang ......... nam ............

Kinh gtri: - Hiéu truéng Truong Pai hoc Khoa hoc — Pai hoc Hué
- Phong KHTC-CVSC

HO t81N NEUOT NOP HEIL: .o,
Don VI/D1a Chi: oo,

NOT AUNG: e

SO TICIN: oo e

VGt DANG CIE ..o

Nguoi np tién K¢ toan truéng Hiéu truéng

(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)



Mau DSNT

DAI HOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC KHOA HQC Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

DANH SACH NHAN TIEN

Ngay ......... thang ......... nam ..........
Kinh gii: - Hié¢u trwéng Trudng Pai hoc Khoa hoc — Pai hoc Hué
- Phong KHTC-CVSC
V/V AUYEE NOT AUNE CRI: ..ottt et ettt steestesteesbeesbesbesaseseesseesseeseanseensasssen snsennns
Danh sach kém theo :
STT Ho va tén Pon vi/Pia chi S6 tién (dong) Ky nhan
1
2
3
Tong Cong Fokk
BANG CIE ..o,
Lap bang Phu trach don vi K¢ toan truong Hiéu truéng

(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)



Mau GBN

DAI HOC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC KHOA HQC Poc lap - Tw do - Hanh phic

GIAY BIEN NHAN
Ngay ......... thang ......... nam ............

Kinh giri: - Hiéu trweéng Truong Pai hoc Khoa hoc — Pai hoc Hué
- Phong KHTC-CVSC

Ho t€n ngudi nhan tIeN: .. ..o,
PON VI/PI CHI: oo
CONNAN SO ICII: ..o e

VICt BANG CHTE: ..o
V€ VIEC: e e e
Toi da nhan du so tién trén.

Nguoi giao tién Nguwoi nhan tién K& toan truwéng Hiéu truwéng

(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)



Miu BKTTPL

DAI HQC HUE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC KHOA HQC Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG KE THANH TOAN TIEN PI LAI

DON VI/A1A CRI: ..ot e
Puoc diéu AONZ CONG TAC TA1: .oovvooiee sttt
Theo QD/GPD S0 ..c.covvovvceree. NZAY oo CUA .o

Chi tiét cac khoan di lai dé nghi thanh toan nhu sau:

STT Ngay Noi di - Noi dén Phwong tién S6 tién (d) Ghi chu
1
2
3
4
5

Cong
BANG CRIEL ..ot
Ngay ......... thang ........ nam 201
Nguoi dé nghi thanh toan K¢ toan truong Hiéu truwéng
(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

MAiu BKTTPL: St dung trong truong hop quang duong khong co6 vé tau xe,
Ngudi ké khai tu chiu trach nhi¢m v€ tinh xac thuc cua thong tin



Mau BKMH

_ DAIHOC HUE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC KHOA HQC Pjc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ngay ......... thang ......... nam ............
HO tEN NGUOT DAN L..eiiviiiicie ettt ettt e et e et e e s teetb e te e b e esaesaeasseessasseessesseasseessaessensssessenseens
D 3T o | SRR
HOQ tEN NEUEOT INUA: ....oviiiiiiiiiectieieet et te ettt et e ette st etaeste e seesbesssasseasse st ssasseesseassessasssessaessesssenssensesssasssassenns
Hinh thirc thanh toan: Tién mat
STT Tén hang hoa PVT | So lugng Pon gia Thanh tién

1.

2

3.

4

Téng Cong

SO LIEN DANG CRIE © ... o oee e e e e e e et et e et et e et et e e et et et et e e et e e et e e e

K& toan truéng Phu trach don vi K& toan truéng Hiéu truwéng

(ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén) (ky, ho tén)

Mau BKMH: sir dung trong truong hop mua cdc loai hang hoa, vét tu
ma nguoi ban hang khong thé cung cap héa don tai chinh
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